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к постановлению администрации 
















городского округа Нижняя Салда
















от  28.02.2013   №  237
ПЕРЕЧЕНЬ

услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) администрацией городского округа Нижняя Салда и подведомственными учреждениями (организациями), сведения о которых размещаются в реестре государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области и на официальном сайте городского округа Нижняя Салда
	№

п/п
	Наименование услуги

(функции)
	Наименование органа, муниципального учреждения, предоставляющего (исполняющего) услугу (функцию)
	Орган, ответственных за размещение информации об услуге (функции) в Реестре государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области и на официальном сайте городского округа Нижняя Салда
	Дата и номер постановления администрации городского округа Нижняя Салда, утверждающего административный регламент предоставления (исполнения) услуги (функции)
	Необходимые и обязательные услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Муниципальные услуги (функции), предоставляемые (исполняемые) администрацией городского округа Нижняя Салда 

	1.
	Предоставление однократно бесплатно в собственность граждан земельных участков находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, для индивидуального  жилищного строительства
	Администрация городского округа Нижняя Салда
	Администрация городского округа Нижняя Салда
	 От 29.11.2012

.№ 1141 
	Принятие решения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно для индивидуального жилищного строительства.





	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	Принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно для индивидуального жилищного строительства.

	2.
	Предоставление земельных участков на территории городского округа Нижняя Салда для индивидуального жилищного строительства
	Администрация городского округа Нижняя Салда
	Администрация городского округа Нижняя Салда
	От 29.11.2012

№ 1145

.
	Заключение договора аренды

 

	3.
	Предоставление земельных участков для строительства, находящихся в муниципальной собственности городского округа Нижняя Салда и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта
	Администрация городского округа Нижняя Салда
	Администрация городского округа Нижняя Салда
	От 11.05.2011

№ 439 


	Заключение договора аренды

	4.
	Предоставление в аренду, собственность, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, под существующими зданиями, строениями, сооружениями
	Администрация городского округа Нижняя Салда
	Администрация городского округа Нижняя Салда
	От 11.05.2011

 № 438

.
	Заключение договора аренды, договора безвозмездного срочного пользования, договора купли-продажи земельного участка.


	1
	2
	3
	4
	5
	6

	5.
	Выдача решений о переводе  жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение
	Администрация городского округа Нижняя Салда
	Администрация городского округа Нижняя Салда
	1002-п от 2012г.
	Выдача уведомления о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) в случае, когда не требуется проведение переустройства, и (или) перепланировки, и (или) иных работ.

	
	
	
	
	
	Выдача уведомления о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) в случае, когда требуется проведение переустройства, и (или) перепланировки, и (или) иных работ

	
	
	
	
	
	Выдача уведомления об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое)

	6.
	Предоставление муниципального имущества городского округа Нижняя Салда в аренду без проведения торгов
	Администрация городского округа Нижняя Салда
	Администрация городского округа Нижняя Салда
	От 2012г. 

 №1001-п 
	Заключение договора аренды

	7.
	Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности городского округа Нижняя Салда и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, и земель сельскохозяйственного назначения
	Администрация городского округа Нижняя Салда
	Администрация городского округа Нижняя Салда
	От 29.11.2012г.

№ 1143


	Заключение договора аренды

	8.
	Прием заявлений и выдача документов об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане и кадастровой карте
	Администрация городского округа Нижняя Салда
	Администрация городского округа Нижняя Салда
	От 29.11.2012

.№ 1144

.
	Принятие решения об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане и кадастровой карте.

	9.
	 Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию, внесение изменений в разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства* 
	Администрации городского округа Нижняя Салда
	Администрации городского округа Нижняя Салда
	От 31.07.2012 
№ 3364
	Выдача документов, подтверждающих соответствие построенного (реконструированного) объекта капитального строительства техническим условиям и подписанных представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии)

	
	
	
	
	
	Изготовление схем, отображающих расположение построенного (реконструированного) объекта капитального строительства, сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка

	
	
	
	
	
	Подготовка документов, содержащих описание объекта недвижимости (справки о технико-экономических показателях объекта недвижимости)

	10.
	Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма городского округа Нижняя Салда
	Администрации городского округа Нижняя Салда
	Администрации городского округа Нижняя Салда
	От 11.04.2011 
№ 339
	Прием заявлений, документов, необходимых для постановки граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма.

	
	
	
	
	
	Гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, жилые помещения по договорам социального найма предоставляются на основании постановления администрации городского округа Нижняя Салда.

	
	
	
	
	
	Договор социального найма заключается на основании постановления о предоставлении жилого помещения.

	
	
	
	
	
	Передача нанимателю по акту жилого помещения в течение 10 дней со дня подписания договора социального найма.

	11.
	Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма на территории городского округа Нижняя Салда
	Администрации городского округа Нижняя Салда
	Администрации городского округа Нижняя Салда
	От 31.01.2013 
№ 57
	Прием заявлений граждан и их последующая регистрация в целях предоставления услуги.

	
	
	
	
	
	Проверка наличия сведений о заявителе в общем списке учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма в муниципальном жилищном фонде, в электронном виде.

	
	
	
	
	
	Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма устно посредством проведения личного приема граждан, а по требованию заявителя – письменно, либо об отсутствии решения о признании гражданина в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма.

	12.
	Оформление документов по обмену жилыми помещениями
	Администрации городского округа Нижняя Салда
	Администрации городского округа Нижняя Салда
	От 31.01.2013

№ 60
	Прием документов и заявления граждан, являющихся нанимателями жилых помещений, предоставленных по договорам социального найма. 

	
	
	
	
	
	Рассмотрение предоставленных документов и заявления, установление отсутствия оснований для отказа в предоставлении услуги.

	
	
	
	
	
	Выдача документов по обмену жилыми помещениями. 

	13.
	 Оформление разрешения на вселение в муниципальные жилые помещения специализированного жилищного фонда
	Администрации городского округа Нижняя Салда
	Администрации городского округа Нижняя Салда
	От 31.01.2013

№ 58
	Прием и регистрация заявления с документами, необходимыми для рассмотрения вопроса о предоставлении жилого помещения специализированного жилищного фонда. 

	
	
	
	
	
	Рассмотрение вопроса о предоставлении либо об отказе в предоставлении жилого помещения специализированного жилищного фонда. 

	
	
	
	
	
	Информирование гражданина о принятом решении: о предоставлении либо об отказе в предоставлении жилого помещения специализированного жилищного фонда. 

	
	
	
	
	
	Заключение договора найма жилого помещения специализированного жилищного фонда.

	14.
	Оформление разрешения на вселение членов семьи нанимателя и иных граждан в муниципальные жилые помещения специализированного жилищного фонда
	Администрации городского округа Нижняя Салда
	Администрации городского округа Нижняя Салда
	От 31.01.2013

№ 59
	Прием и регистрация заявления с документами, необходимыми для рассмотрения вопроса о вселении членов семьи нанимателя жилого помещения специализированного жилищного фонда.

	
	
	
	
	
	Подготовка проекта разрешения либо

 проекта письма-отказа.

	
	
	
	
	
	Выдача нанимателю разрешения либо мотивированного отказа в выдаче разрешения.

	15.
	Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию, внесение изменений в разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства 
	Администрации городского округа Нижняя Салда
	Администрации городского округа Нижняя Салда
	От 25.11.2009 
№ 1001
	Выдача документов, подтверждающих соответствие построенного (реконструированного) объекта капитального строительства техническим условиям и подписанных представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии)

	
	
	
	
	
	Изготовление схем, отображающих расположение построенного (реконструированного) объекта капитального строительства, сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка

	
	
	
	
	
	Подготовка документов, содержащих описание объекта недвижимости (справки о технико-экономических показателях объекта недвижимости)

	16.
	Выдача градостроительных планов земельных участков
	Администрации городского округа Нижняя Салда
	Администрации городского округа Нижняя Салда
	От 14.02.2012 
№ 188
	Отсутствуют 

	17.
	 Выдача разрешений на строительство (реконструкцию), продление (прекращение) действия разрешений на строительство (реконструкцию), внесение изменений в разрешения на строительство (реконструкцию) объектов капитального строительства
	Администрации городского округа Нижняя Салда
	Администрации городского округа Нижняя Салда
	От 25.09.2009 
№ 1000
	Схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства (для объектов индивидуального жилищного строительства)

	
	
	
	
	
	Подготовка проектной документации

	18.
	Присвоение и регистрация адресов жилых и нежилых зданий в городском округе нижняя Салда
	
	
	От 22.07.2011

 № 671
	Отсутствует 

	19.
	 Выдача разрешений на установку рекламных конструкций
	Администрации городского округа Нижняя Салда
	Администрации городского округа Нижняя Салда
	От 14.02.2012 
№ 188
	Изготовление эскизного проекта рекламной конструкции

	20.
	 Выдача разрешений на размещение нестационарных объектов на земельных участках, в зданиях, строениях, находящихся в муниципальной собственности

 
	Администрации городского округа Нижняя Салда 
	Администрации городского округа Нижняя Салда
	От 02.12.2012 
№ 1074
	Изготовление эскизного проекта 

объекта

	
	
	
	
	
	Схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта

	21.
	Выдача разрешения на переустройство, перепланировку жилых помещений, согласование переустройства,  перепланировки жилых помещений
	Администрации городского округа Нижняя Салда
	Администрации городского округа Нижняя Салда
	От 23.11.2011

№ 1039
	Подготовка проектной документации:  проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (переводимого помещения)

	
	
	
	
	
	Нотариальное удостоверение документов, нотариальное заверение копий документов, выдача нотариусом документов в целях предоставления муниципальных услуг

	
	
	
	
	
	Подготовка документов, содержащих описание объекта недвижимости:
 плана помещения (с техническим описанием)

	22.
	Выдача разрешения на право организации розничных рынков 
	Администрации городского округа Нижняя Салда
	Администрации

 городского округа

 Нижняя Салда
	От 12.04.2011 
№ 357
	Выдача бланка разрешения на право организации розничного рынка

 

	23.
	 Переоформление разрешения на право организации розничных рынков
	Администрации городского округа Нижняя Салда
	Администрации городского округа Нижняя Салда
	От 12.04.2011 
№ 357
	Выдача бланка разрешения на право организации розничного рынка



	24.
	 Продление срока разрешения на право организации розничных рынков
	Администрации городского округа Нижняя Салда
	Администрации городского округа Нижняя Салда
	От 12.04.2011 
№ 357
	Выдача бланка продления срока разрешения на право организации розничного рынка



	25.
	 Выдача разрешения на проведение муниципальных лотерей
	Администрации городского округа Нижняя Салда
	Администрации городского округа Нижняя Салда
	От 14.12.12

№ 1180
	  Выдача разрешения в форме постановления администрации  городского округа Нижняя Салда на проведение муниципальной лотереи   на территории 

	Муниципальные услуги (функции), предоставляемые (исполняемые) 
подведомственными учреждениями (организациями)

	26.
	Организация и проведение городских спортивно-массовых, физкультурно-оздоровительных мероприятий на территории городского округа Нижняя Салда
	Муниципальное учреждение «Спортивно-оздоровительный комплекс»
	Муниципальное учреждение «Спортивно-оздоровительный комплекс»
	От 23.11.2011

№1038
	Отсутствуют.

	27.
	Библиотечное обслуживание населения, комплектование и обеспечение сохранности библиотечных фондов библиотек городского округа» муниципальным учреждением культуры «Центральная городская библиотека
	Муниципальное учреждение культуры «Центральная городская библиотека
	Муниципальное учреждение культуры «Центральная городская библиотека
	От 28.11.2011

№ 1162


	Отсутствуют

	
	Предоставление информации о культурно-досуговых услугах
	Муниципальное учреждение «Городской Дворец культуры им. В.И.Ленина»
	Муниципальное учреждение «Городской Дворец культуры им. В.И.Ленина»
	От 29.11.2012

№1137
	Отсутствуют

	28.
	Организация музейного обслуживания населения
	Муниципальное учреждение «Нижнесалдинский  музей»
	Муниципальное учреждение «Нижнесалдинский  музей»
	От 17.12.2012

№1190
	Отсутствуют

	29.
	Предоставление архивной информации по запросам граждан, органов государственной власти, органов местного самоуправления и организаций всех форм собственности на основе архивных документов
	МКУ «Архив городского округа Нижняя Салда»
	МКУ «Архив городского округа Нижняя Салда»
	От 19.11.2009

№ 992.


	Отсутствуют

	30.
	Организация выдачи копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей
	МКУ «Архив городского округа Нижняя Салда»
	МКУ «Архив городского округа Нижняя Салда»
	От 21.03.2011

№ 220
	Отсутствуют

	31.
	Оказание методической и практической помощи представителям организаций, предприятий городского округа Нижняя Салда по ведению делопроизводства и формированию ведомственного архива
	МКУ «Архив городского округа Нижняя Салда»
	МКУ «Архив городского округа Нижняя Салда»
	От 19.07.2011

№ 661


	Отсутствуют

	32.
	Хранение, комплектование (формирование), учет и использование архивных документов и архивных фондов муниципальным учреждением «Архив  городского округа Нижняя Салда
	МКУ «Архив городского округа Нижняя Салда»
	МКУ «Архив городского округа Нижняя Салда»
	От 21.07.201

№ 664
	Отсутствуют

	33.
	Зачисление в образовательное учреждение
	Муниципальный орган управления образованием, культурой, молодежной политикой и спортом

Муниципальные общеобразовательные учреждения городского округа Нижняя Салда
	Муниципальный орган управления образованием, культурой, молодежной политикой и спортом

Муниципальные общеобразовательные учреждения городского округа Нижняя Салда
	От 02.07.2012 
№ 2825
	Выдача документов, содержащих сведения о месте жительства заявителя и совместно проживающих с ним лицах, а также документов, подтверждающих каждое предыдущее место жительства (для граждан, изменивших место жительства после 26.07.1991)

	34.
	 Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях
	Муниципальный орган управления образованием, культурой, молодежной политикой и спортом
	Муниципальный орган управления образованием, культурой, молодежной политикой и спортом
	От 20.06.2012 
№ 2650
	Отсутствуют

	35.
	Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей),

годовых календарных учебных графиках
	Муниципальные общеобразовательные учреждения городского округа Нижняя Салда
	Муниципальные общеобразовательные учреждения городского округа Нижняя Салда
	От 26.06.2012 
№ 2750
	Отсутствуют 

	36.
	Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)
	Муниципальный орган управления образованием, культурой, молодежной политикой и спортом
	Муниципальный орган управления образованием, культурой, молодежной политикой и спортом
	От 29.06.2012 
№ 2807
	Выдача заявителю ходатайства с места работы, подписанного руководителем организации

	
	
	
	
	
	Выдача документов, содержащих сведения о месте жительства заявителя и совместно проживающих с ним лицах

	37.
	 Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости
	Муниципальные общеобразовательные учреждения городского округа Нижняя Салда
	Управление образования Администрации города Екатеринбурга
	От 29.06.2012 
№ 2808
	Отсутствуют 

	38.
	 Предоставление путевок для летнего отдыха и оздоровления детей в лагерях с дневным пребыванием, санаториях и санаторно-оздоровительных лагерях круглогодичного действия, в загородных стационарных оздоровительных лагерях
	Муниципальный орган управления образованием, культурой, молодежной политикой и спортом
	Муниципальный орган управления образованием, культурой, молодежной политикой и спортом
	От 02.07.2012 
№ 2824
	Выдача документов, содержащих сведения о месте жительства заявителя и совместно проживающих с ним лицах, а также документов, подтверждающих каждое предыдущее место жительства (для граждан, изменивших место жительства после 26.07.1991)


	26.
	Выдача разрешений на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах муниципального образования
	Администрации городского округа Нижняя Салда
	Администрации городского округа Нижняя Салда
	От 

№
	

	27.
	Предоставление пользователям автомобильных дорог местного значения информации о состоянии автомобильных дорог
	Администрации городского округа Нижняя Салда
	Администрации городского округа Нижняя Салда
	От 

№
	


