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УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ 

АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА НИЖНЯЯ САЛДА

	ПРИКАЗ

	

	26.05.2021
	
	№ 57/2 -д

	Нижняя Салда

	


Об утверждении порядка работы Комиссии по зачислению 
в муниципальные общеобразовательные учреждения 
городского округа Нижняя Салда

В соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012 года               № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 2 сентября 2020 года № 458 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования», Положением об Управлении образования администрации городского округа Нижняя Салда, утвержденного решением Думы городского округа Нижняя Салда от 19.12.2013 №32/6, 

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить состав Комиссии  по зачислению в муниципальные общеобразовательные учреждения городского округа Нижняя Салда (далее – Комиссия) (Приложение №1).

2. Утвердить Положение о Комиссии (Приложение № 2)
3. Утвердить Порядок устройства ребенка в другую муниципальную образовательную организацию в случае отсутствия свободных мест в муниципальной образовательной организации по месту жительства ребенка (Приложение № 3).

4. Утвердить Порядок выдачи разрешения Управления образования администрации городского округа Нижняя Салда либо уведомления о мотивированном отказе в разрешении на прием в общеобразовательные организации детей, не достигших возраста шести лет шести месяцев, и старше восьми лет на обучение по программам начального общего образования (Приложение № 4).
5. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой. 

Начальник Управления образования                                              Р.В. Терехова

Приложение № 1 

Состав Комиссии по зачислению в муниципальные общеобразовательные учреждения городского округа Нижняя Салда

Председатель Комиссии: 

начальник Управления образования администрации городского округа Нижняя Салда Терехова Римма Викторовна.

Члены Комиссии: 

заместитель начальника Управления образования администрации городского округа Нижняя Салда Середкина Ольга Васильевна;

старший инспектор Управления образования администрации городского округа Нижняя Салда Рыбакова Ирина Александровна;

заместитель директора Муниципального дошкольного образовательного учреждения детский сад комбинированного вида «Радуга» Ботыгина Оксана Юрьевна (по согласованию);
директор Муниципального казенного учреждения «Централизованная бухгалтерия» Распопова Ирина Петровна (по согласованию).
Приложение № 2

Положение о Комиссии по зачислению в муниципальные общеобразовательные учреждения городского округа Нижняя Салда
1. Настоящее Положение разработано в целях противодействия коррупционных проявлений при определении зачисления детей в муниципальные общеобразовательные учреждения городского округа Нижняя Салда и определяет порядок работы Комиссии по зачислению в муниципальные общеобразовательные учреждения городского округа Нижняя Салда  (далее – Комиссия).
2. Комиссия в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральными законами Российской Федерации, правовыми актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, законами Свердловской области, постановлениями Правительства Свердловской области, Уставом городского округа Нижняя Салда, нормативными актами органов местного самоуправления администрации городского округа Нижняя Салда и настоящим Приказом.

3. Председателем Комиссии является начальник Управления образования администрации городского округа Нижняя Салда. В состав Комиссии включаются представители Управления образования администрации городского округа Нижняя Салда, муниципальных образовательных организаций городского округа Нижняя Салда, Муниципального казенного учреждения «Централизованная бухгалтерия». Общая численность Комиссии – 5 человек. 
4. Комиссия может принимать решения в составе не менее 2 человек. 
5. Решения Комиссии принимаются большинством голосов. Члены Комиссии обладают равными правами при принятии решения. При равенстве голосов решающим является голос председателя Комиссии.
6. Комиссия проводит свои заседания не позднее  5 рабочих дней со дня поступления заявлений от родителей (законных представителей).

7. Назначает заседания Комиссии и приглашает членов Комиссии не позднее чем за три дня до заседания председатель Комиссии. Ведение протокола, организационно-техническое обеспечение заседаний Комиссии осуществляет председатель Комиссии. 
8. Решения Комиссии оформляются приказом Управления образования. 
9. Заседания Комиссии являются закрытыми. 
10. Использование кино-, видео-, фото- и иной аппаратуры участниками заседания не допускается. 

 Приложение № 3
Порядок устройства ребенка в другую муниципальную образовательную организацию в случае отсутствия свободных мест в муниципальной образовательной организации по месту жительства ребенка

1. Порядок устройства ребенка в другую муниципальную образовательную организацию в случае отсутствия свободных мест в муниципальной образовательной организации по месту жительства ребенка (далее  - Порядок) определяет правила устройства в муниципальные организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам начального общего, основного общего, среднего общего образования городского округа Нижняя Салда (далее – общеобразовательные организации) в связи с отсутствием свободных мест в той общеобразовательной организации, куда было подано заявление о приеме (переводе).

2. Порядок разработан в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 01.09.2020 № 458 «Об утверждении Порядка прием на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования».

3. Вопрос об устройстве ребенка в другую муниципальную образовательную организацию в случае отсутствия свободных мест в муниципальной образовательной организации по месту жительства ребенка при наличии заявления родителей (законных представителей) решается  Комиссии  по зачислению в муниципальные общеобразовательные учреждения городского округа Нижняя Салда (далее – Комиссия).

4. В случае получения отказа в приеме ребенка по причине отсутствия свободных мест руководитель образовательной организации выдает родителям (законным представителям) уведомление, содержащее отказ в приеме ребенка в образовательную организацию.

5. Родители (законные представители) ребенка для решения вопроса об его устройстве в другую образовательную организацию для обучения по образовательным программам соответствующего уровня обращаются непосредственно в Управление образования, предъявив документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя), уведомление, содержащее отказ в приеме ребенка в образовательную организацию, оригинал свидетельства о рождении ребенка, оригинал о регистрации ребенка по месту жительства или свидетельства о регистрации ребенка по месту пребывания на закрепленной территории. 
Иностранные граждане и лица без гражданства все документы предоставляют на русском языке или вместе с заверенными в установленном порядке переводом на русский язык. 

6. В случае перевода обучающегося по инициативе его родителей (законных представителей) родители (законные представители) обучающегося:
6.1. Осуществляют выбор принимающей организации;

6.2. Обращаются в выбранную организацию с вопросом о наличии свободных мест соответствующей возрастной категории обучающегося, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть Интернет);
6.3. При отсутствии свободных мест в выбранной организации обращаться в Управление образования для определения принимающей организации;

6.4. Обращаются в исходную организацию с заявлением об отчислении обучающегося в связи с переводом в принимающую организацию после получения направления в выбранную организацию. 
7. Комиссия на основании анализа информации о наличии свободных мест в муниципальных образовательных организациях решает вопрос об устройстве ребенка в образовательную организацию и выпускает приказ о направлении на зачисление в муниципальное общеобразовательное учреждение городского округа Нижняя Салда. 
Приложение № 4

Порядок выдачи разрешения Управления образования администрации городского округа Нижняя Салда либо уведомления о мотивированном отказе в разрешении на прием в общеобразовательные организации детей, не достигших возраста шести лет шести месяцев, и старше восьми лет на обучение по программам начального общего образования

1. Порядок выдачи разрешения Управления образования администрации городского округа Нижняя Салда либо уведомления о мотивированном отказе в разрешении на прием в общеобразовательные организации детей, не достигших возраста шести лет шести месяцев, и старше восьми лет на обучение по программам начального общего образования (далее – Порядок) разработан в соответствии со статьей 67 Федерального закона от 29.12.2012  №  273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», на основании Положения об Управлении образования администрации городского округа Нижняя Салда (далее – Управление образования).

2. Порядок устанавливает порядок выдачи Управлением образования разрешения на прием в муниципальные общеобразовательные организации городского округа Нижняя Салда (далее общеобразовательные организации) детей, не достигших возраста шести лет шести месяцев, и старше восьми лет на 01 сентября текущего календарного года на обучение по программам начального общего образования (далее – разрешение).

3. Результатом рассмотрения заявления от родителей (законных представителей) является принятие одного из обоснованных решений:

3.1. Разрешения Управления образования на прием в общеобразовательную организацию;

3.2. Уведомление Управления образования об отказе в разрешении на прием в общеобразовательную организацию.

4. Вопрос о приеме в общеобразовательную организацию детей, не достигших возраста шести лет шести месяцев, и старше восьми лет на 01 сентября текущего календарного года, при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья и при наличии заявления родителей (законных представителей) решается  Комиссии  по зачислению в муниципальные общеобразовательные учреждения городского округа Нижняя Салда (далее – Комиссия).

5. Комиссия:

5.1.  Обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение заявления и приложенных к нему документов;

5.2. Устанавливает наличие (отсутствие) оснований для отказа в приеме ребенка, не достигшего возраста шести лет шести месяцев, или старше восьми лет.

6. Родитель (законный представитель) представляет заявление в соответствии с приложением 1.

7. Заявление должно быть составлено на русском языке, может быть заполнено от руки или в печатной форме, не должно содержать исправлений.

8. Для принятия решения к заявлению прилагаются:

8.1. Копия свидетельства о рождении ребенка;

8.2. Копия документа, подтверждающего полномочия родителя (законного представителя) ребенка;

8.3. Копия заключения психолого-медико-педагогической комиссии о готовности ребенка к обучению;

8.4. Справка из медицинской организации о состоянии здоровья ребенка, подтверждающая отсутствие у него противопоказаний для обучения по состоянию здоровья (для детей, не достигших возраста шести лет и шести месяцев);

8.5. Согласие родителя (законного представителя) на обработку его персональных данных, персональных данных ребенка.

9. Комиссия Управления образования в течение 5 рабочих дней с момента поступления заявления и соответствующих документов в Управление образования принимает одно из решений:

9.1. О выдаче разрешения на прием ребенка в общеобразовательную организацию;

9.2. Об отказе в выдаче разрешения на прием ребенка в  общеобразовательную организацию. 

10. Решение о разрешении в соответствии с приложение 2 либо уведомление об отказе в разрешении на прием в общеобразовательную организацию в соответствии с приложением 3 доводится до родителя (законного представителя) по каналам передачи информации, определенном в заявлении.

Приложение 1

Форма

Форма заявления о выдаче Управлением образования администрации городского округа Нижняя Салда разрешения на прием ребенка, не достигшего возраста шести лет шести месяцев, или старше восьми лет на 01 сентября текущего календарного года на обучение по программе начального общего образования
Начальнику Управления образования администрации городского округа Нижняя Салда

______________________________________________________________
___(Ф.И.О. родителя (законного представителя)
_______________________________
                         (место жительства)

___________________________________________

                                (телефон)

___________________________________________

                        (электронная почта)

Заявление.

Прошу выдать разрешение на прием в 20_____ году в __________________________________________________________________

(полное наименование ОО)

моего ребенка _____________________________________________________

(Ф.И.О. ребенка)

в связи с тем, что к 01 сентября 20_____ года он не достигнет возраста 6 лет 6 месяцев, достиг возраста старше 8 лет (нужное подчеркнуть).

К заявлению прилагаются (указать прилагаемые документы):

1. _____________________________________________________________

2. ____________________________________________________________

3. ____________________________________________________________

4. ____________________________________________________________

5. ____________________________________________________________

Результат рассмотрения заявления прошу довести до меня по следующему

(-им) каналу (-ам) передачи информации _______________________________

_________________________________________________________________.

________________________ /______________________________

(подпись)                                    (фамилия и иницалы)

Дата подачи заявления:                      «_____» ______________ 20____ г.

Приложение 2

Форма

Разрешение Управления образования администрации городского округа Нижняя Салда на прием в общеобразовательную организацию ребенка, не достигшего возраста шести лет шести месяцев, или старше восьми лет на 01 сентября текущего календарного года на обучение по программе начального общего образования

№ ____________ от ________________________

__________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество ребенка)
_________________________________________________________________
(число, месяц, год рождения)
разрешается начать обучение в общеобразовательной организации по программе начального общего образования до достижения им возраста шести лет шести месяцев на 01 сентября 20____ года.

(начать обучение в общеобразовательной организации по программе начального общего образования в возрасте старше восьми лет на 01 сентября 20____ г.).
Основание: рассмотрение заявления (рег. № __________ от _____________) и анализ приложенных к нему документов.

Начальник Управления образования 



________________

Приложение 3

Форма

Уведомление об отказе в разрешении на прием в общеобразовательную организацию ребенка, не достигшего возраста шести лет шести месяцев, или старше восьми лет на 01 сентября текущего календарного года на обучение по программе начального общего образования

№ ____________ от ________________________

Уважаемый (-ая) __________________________________________________
                                                                            (Ф.И.О.)
Руководствуясь п. 1 статьи 67 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», по результатам рассмотрения заявления (регистрационный № ______ от ____________________) и приложенных к нему документов уведомляю Вас об отказе в разрешении на примем Вашего ребенка ____________________________________________
                                                                                                        (Ф.И.О)
в общеобразовательную организацию до достижения им возраста шести лет шести месяцев (в возрасте старше 8 лет)по следующей (-им) причине (-ам) __________________________________________________________________

_______________________________________________________________.

Начальник Управления образования 



________________

