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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА 

НИЖНЯЯ САЛДА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е


10.12.2013






№ 1220
Нижняя Салда
Об утверждении административного регламента  исполнения муниципальной функции по приватизации жилых помещений  муниципального жилищного фонда на территории городского округа Нижняя Салда
В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,210 ФЗ, Постановлением Правительства Российской Федерации от 15 июня 2009 года № 478 « О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организации по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет», Распоряжением Правительства Российской Федерации от 17декабря 2009 года    № 1993-р,  Уставом городского округа Нижняя Салда, постановлением главы администрации  городского округа Нижняя Салда от 18.11. 2009         № 986 « О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставление муниципальных услуг)», с изменениями от 30.09. 2011 № 900  в соответствии с Соглашением о взаимодействии между уполномоченным многофункциональным центром-государственным бюджетным учреждением Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» и Администрацией городского округа Нижняя Салда от 16 июля 2013г. № 40-МО, администрация городского округа Нижняя Салда.
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент исполнения муниципальной функции по приватизации жилых помещений муниципального жилищного фонда на территории  городского округа Нижняя Салда (прилагается).
2. Настоящее постановление опубликовать в газете «Городской вестник-Нижняя Салда» и разместить на официальном сайте городского округа Нижняя Салда.
3. Контроль над исполнением настоящего постановления возложить 
на заместителя главы администрации городского округа Нижняя Салда Масленникову Е.Б.
 Глава администрации 

городского округа                                                                      С.Н.Гузиков
	
	Утвержден                                                                      постановлением администрации

 городского округа Нижняя Салда                                               10.12.2013 № 1220

  «Об утверждении административного  регламента исполнения  муниципальной                            функции по приватизации жилых                       помещений муниципального                          жилищного фонда на территории                     городского округа Нижняя Салда»




Административный регламент

исполнения муниципальной функции по приватизации жилых помещений

муниципального жилищного фонда на территории городского округа                                       Нижняя Салда

1. Общие положения

1. Административный регламент (далее по тексту - регламент) регулирует исполнение  администрацией городского округа Нижняя Салда (далее по тексту - Администрация) муниципальной функции по приватизации жилых помещений муниципального жилищного фонда на территории городского округа Нижняя Салда (далее по тексту - функция), определяет порядок, сроки и последовательность действий по бесплатной передаче гражданам в собственность жилых помещений муниципального жилищного фонда.

2. Исполнение функции осуществляет старший инспектор отдела  по управлению муниципальным имуществом  администрации городского округа Нижняя Салда.

3. Исполнение функции регулируют следующие нормативные акты:

- Закон Российской Федерации от 04.07.1991 N 1541-1 "О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации" ("Ведомости СНД и ВС РСФСР", 11.07.1991, N 28, ст. 959, "Бюллетень нормативных актов", N 1, 1992.);

- Федеральный закон "О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации" от 29.12.2004 N 189-ФЗ ("Собрание законодательства РФ" от 03.01.2005 N 1 (часть 1) ст. 15, в "Российской газете" N 1 от 12.01.2005, в "Парламентской газете" N 7-8 от 15.01.2005);

- Примерного положения о бесплатной приватизации жилищного фонда в Российской Федерации утверждённое решением  коллегии комитета РФ по Муниципальному хозяйству от 18.11.1993 № 4

- постановление администрации городского округа Нижняя Салда от 18.11.2009 № 986  «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальной функции (предоставление муниципальных услуг) с изменением от 30.09.2011 № 900

- в соответствии с Соглашением о взаимодействии между уполномоченным многофункциональным центром - государственным бюджетным учреждением Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» и Администрацией государственного округа Нижняя Салда от 16 июля 2013г.            № 40-МО

4. Результатом исполнения муниципальной функции является заключение договора передачи жилого помещения муниципального жилищного фонда в собственность граждан (далее - договор приватизации) или отказ в заключении договора приватизации. Предметом муниципального контроля является соблюдение порядка приватизации муниципального имущества, установленного действующими законодательствами и правовыми актами.

5. Заявителем может быть гражданин Российской Федерации, занимающий жилое помещение муниципального жилищного фонда по договору социального найма. 

6. Предметом муниципального контроля является соблюдение порядка приватизации муниципального имущества, установленного действующим законодательством и правовыми актами органов местного самоуправления.  Результатом исполнения муниципальной функции является заключение договора приватизации муниципального имущества.  Право собственности на приватизируемое недвижимое имущество переходит  к собственнику со дня регистрации перехода права собственности на такое имущество.                    

Исключение муниципального имущества из Реестра муниципальной собственности  города Нижняя Салда осуществляется на основании постановления администрации городского округа Нижняя Салда.    

2. Стандарт предоставления  муниципальной функции

1. Место нахождения старшего инспектора отдела по управлению имуществом   - город Нижняя Салда, улица Строителей, 21а, кабинет 8.

Почтовый адрес: 624740, город Нижняя Салда, ул. Строителей, 21а.

График работы старшего инспектора отдела по управлению муниципальным имуществом по исполнению данной функции:

Понедельник, среда с 8.00-17.00

Обеденный перерыв с 12-13

Телефон для справок: (3345) 3-05-85.

Официальный сайт городского округа Нижняя Салда: nsaldago.ru
2. Информация о муниципальной функции предоставляется непосредственно на консультации у старшего инспектора отдела по управлению муниципальным имуществом, на информационных стендах, а также в средствах массовой информации.

3. С целью заключения договора приватизации, граждане, желающие приобрести жилое помещение в собственность самостоятельно или через представителей, совместно обращаются к старшему инспектору отдела по управлению имуществом с заявлением (приложение 1). Подписи заявителей должны быть надлежащим образом удостоверены. К заявлению прилагаются следующие документы:

1) документ на занимаемое жилое помещение (ордер, договор социального найма, договор найма комнаты в общежитии - для граждан, проживающих в домах, принадлежавших государственным или муниципальным предприятиям либо государственным или муниципальным учреждениям и использовавшихся в качестве общежитий, и переданных в муниципальную собственность);

2) копии паспортов или иных документов, удостоверяющих личность заявителей;

3) копии документов, подтверждающих наличие родственных или иных отношений (свидетельство о рождении ребенка с гражданством РФ);

4) справка, заверенная подписью должностного лица, ответственного за регистрацию граждан по месту жительства, содержащая сведения о регистрации гражданина и совместно проживающих с ним лицах по месту жительства, о временно выбывших гражданах, а также о гражданах, выехавших на другое постоянное место жительства (Приложение 2);

5) сведения о неиспользовании ранее права бесплатной приватизации жилых помещений:

- справки, заверенные подписью должностного лица, ответственного за регистрацию граждан по месту жительства, подтверждающие проживание гражданина и совместно проживающих членов его семьи с 11.07.1991 по дату подачи заявления включительно;

- справки органов, осуществляющих регистрацию использования гражданами права приватизации по предыдущему месту жительства;

6) письменное, заверенное надлежащим образом согласие совместно проживающих с гражданином членов его семьи, а также несовершеннолетних в возрасте от 14 до 18 лет на приватизацию жилого помещения гражданином;

7) документ, подтверждающий выезд членов семьи нанимателя на другое постоянное место жительства;

8) справка организации, осуществляющей технический учет объектов недвижимого имущества, в которой содержатся технические характеристики жилого помещения;

9) документ, подтверждающий полномочие лица на сдачу и получение документов в администрации города (доверенность, договор поручения и др.).

4. Решение о заключении договора приватизации или об отказе в заключении договора приватизации принимается в течение двух месяцев с момента подачи документов, указанных в пункте 3 раздела 2 настоящего регламента.

5. Отказ в заключении договора приватизации допускается в случае если:

1) не представлены документы, предусмотренные в пункте 3 раздела 2  настоящего регламента;

2) заявителем использовано право на однократную бесплатную приватизацию жилья;

3) жилое помещение, в котором проживают заявители, находится в аварийном состоянии, в общежитиях, а также относится к служебным жилым помещениям;

4) в договор приватизации не включены несовершеннолетние, имеющие право пользования жилым помещением и проживающие совместно с лицами, которым жилое помещение передается в собственность, или несовершеннолетние, проживающие отдельно от указанных лиц, но не утратившие право пользования данным жилым помещением.

5. Помещение, в котором осуществляется исполнение муниципальной функции, должно обеспечивать:

1) комфортное расположение заявителя и должностных лиц, осуществляющих прием;

2) возможность и удобство оформления заявителем письменного обращения;

3) телефонную связь;

4) наличие письменных принадлежностей и бумаги формата A4.

Места исполнения муниципальной функции должны быть оборудованы информационными стендами, на которых размещается информация о днях и времени приема граждан, настоящий регламент.

5. Муниципальная функция осуществляется бесплатно.


6. Письменное обращение, поступившее в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их  компетенцией, рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

                     3 . Состав, последовательность и сроки выполнения          административных процедур, требования к порядку их выполнения.

1. Исполнение муниципальной функции включает в себя последовательность следующих административных процедур:

а) прием заявлений и документов от граждан для передачи занимаемого жилого помещения в собственность;

б) заключение договора приватизации или отказ в заключении договора приватизации.

2. Прием заявлений от граждан о заключении договора приватизации с приложением соответствующих документов осуществляется старшим инспектором отдела по управлению муниципальным имуществом в дни и часы, указанные в разделе 2 настоящего регламента.

Заявление гражданина старший инспектор регистрирует в Книге регистрации заявлений граждан о приватизации жилых помещений.

Старший инспектор проверяет полноту, правильность оформления представленных документов, достоверность представленных сведений, соблюдение прав и законных интересов несовершеннолетних граждан, наличие согласия совершеннолетних членов семьи, а также согласия несовершеннолетних в возрасте от 14 до 18 лет на приватизацию жилого помещения (приложение 3). Заявление в обязательном порядке рассматривается на предмет использования заявителями права на однократную бесплатную приватизацию жилья.

3. В случае соответствия документов установленным требованиям старший инспектор оформляет договор  приватизации, подписывает гражданами, участвующими в приватизации и  направляет договор передачи жилого помещения в собственность граждан на подпись главе администрации городского округа Нижняя Салда,  (визирует начальником отдела муниципальной службы, кадров и правовой работы).  После подписания договора главой администрации, договор регистрируется ведущим специалистом администрации  в журнале регистрации договоров передачи жилья в собственность граждан.

4. После подписания и регистрации договора приватизации подпись главы администрации заверяется печатью.

5. Срок исполнения   муниципальной функции приватизации жилых помещений муниципального жилищного фонда на территории городского округа Нижняя Салда  составляет не более двух месяцев со дня подачи заявления.

6. В случаях, установленных пунктом 5 раздела 2 настоящего регламента, старший инспектор отдела по управлению муниципальным имуществом готовит письменный отказ в заключении договора приватизации и направляет его гражданам, подавшим заявление в течение 2 дней с момента принятия такого решения.

4. Формы контроля за исполнением функции

1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами при исполнении функции, осуществляется главой администрации городского округа Нижняя Салда.

2. Текущий контроль осуществляется путем проведения  1 раза в год проверок соблюдения и исполнения  регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

3. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков исполнения функции, рассмотрение обращений заявителей в ходе исполнения функции, содержащих жалобы на решения должностных лиц администрации, действия (бездействие) старшего инспектора отдела по управлению муниципальным имуществом.

4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений порядка и сроков исполнения функции осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5. Оплата приватизации жилого помещения муниципального жилищного фонда на территории городского округа Нижняя Салда не предусмотрена.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия)  органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностного лица, муниципальных служащих.

1. Заинтересованные лица имеют право на обжалование решений, принятых в ходе исполнения муниципальной функции, действий или бездействия должностных лиц администрации, участвующих в исполнении функции во внесудебном или судебном порядке.

2. Жалоба на действия (бездействие) должностных лиц и принятые ими решения при исполнении муниципальной функции (далее по тексту - жалоба) может быть подана  главе администрации городского округа Нижняя Салда.

3. Жалоба подается в письменной форме, должна быть подписана лицом, обратившимся с жалобой (его уполномоченным представителем), и содержать:

а) наименование должности, фамилию, имя, отчество должностного лица, действия (бездействия) и решения которого обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество лица, подавшего жалобу, его место жительства или местонахождение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, личную подпись и дату;

в) существо обжалуемых действий (бездействие), решений.

4. Права заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы:

1) представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании;

2) знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5. Жалоба не подлежит рассмотрению и возвращается гражданину в случаях, указанных в Федеральном законе от 2 мая1996г. № 59-ФЗ « О порядке рассмотрения обращения граждан Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями).

6. Жалоба должна быть рассмотрена в течение 15 дней с момента ее поступления.

7. При обжаловании решений, принимаемых в ходе исполнения муниципальной функции (о заключении договора приватизации, об отказе в заключении договора приватизации), принимается решение об удовлетворении жалобы с отменой (изменением) принятого решения в установленном порядке либо об отказе в удовлетворении жалобы.

При обжаловании действий (бездействия) должностных лиц, допущенных в ходе исполнения муниципальной функции, принимается решение об удовлетворении жалобы с принятием мер к устранению выявленных нарушений и решением вопроса о наказании виновных лиц либо об отказе в удовлетворении жалобы.

8. Действия (бездействие) должностного лица, решения органа местного самоуправления могут быть обжалованы гражданами в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством.

Приложение 1 к Административному регламенту исполнения муниципальной функции по приватизации жилых помещений муниципального жилищного фонда на территории городского округа Нижняя Салда.

	
	Главе администрации городского округа Нижняя Салда

от ________________________________________

__________________________________________

__________________________________________

__________________________________________

__________________________________________

__________________________________________

__________________________________________



	ЗАЯВЛЕНИЕ

прошу передать в собственность занимаемую мной (нами) квартиру (комнату) по адресу:
_________________________________________________________________________

Данная квартира не является предметом судебного разбирательства.

Единоличным собственником квартиры, с согласия всех в ней проживающих становится_________________________________________________________________

Собственниками квартиры с согласия всех в ней проживающих становятся: (указать долю)_____________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

К заявлению прилагаю:

1. ордер (договор социального найма жилого помещения);

2. справка о прописке

3. справка об использовании гражданами права на бесплатную приватизацию(только для граждан, проживающих за пределами города после 27.07.1991г.)

	"__" __________________ 20__ г.
	Подписи будущих собственников

_____________________________

_____________________________

_____________________________

_____________________________



	Подпись заявителя удостоверяю:

Должностное лицо, уполномоченное на

удостоверение подписи

М.П.
	_______________________________

(подпись, расшифровка подписи)

"__" _____________________ 20__ г.


Приложение 2 к Административному регламенту исполнения муниципальной функции по приватизации жилых помещений муниципального жилищного фонда на территории городского округа Нижняя Салда.

	СПРАВКА О ПРОПИСКЕ

Дана  в том, что он действительно зарегистрирован по месту жительства в г. Нижняя Салда по ул. ___________________, дом, квартира _______________          с________________ ____ года.

Совместно с ним прописаны:


	Фамилия, имя, отчество
	      Дата

рождения
	Степень

родства
	Год и месяц прописки
	Вид прописки (с правом или без права на ж/площадь)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Члены семьи выбывшие (указать дату и причину выбытия):

	Ф.И.О.
	Дата рождения
	Степень родства
	Причина выезда

	
	
	
	

	
	
	
	


	Паспортист _________________________________________________________

Должностное лицо, ответственное за регистрацию граждан по месту жительства ____________________________________________________

	М.П.
	"__" __________________ 20__ г.


Приложение № 3 к Административному регламенту исполнения муниципальной функции по приватизации муниципального жилищного фонда на территории городского округа Нижняя Салда.

	
	Главе администрации городского округа Нижняя Салда

от __________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

проживающего по адресу:

__________________________________
__________________________________


	ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу не включать меня в число участников общей собственности приватизируемого жилого помещения по адресу:

Город Нижняя Салда, ул. ______________________

дом N ________, квартира (комната)____________



	"__" __________________ 20__ г.
	Подпись __________________

	Подпись заявителя удостоверяю:

Должностное лицо, уполномоченное на

удостоверение подписи
	_____________________________

(подпись, расшифровка подписи)

"__" ___________________ 20__ г.
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