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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА 

НИЖНЯЯ САЛДА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е


26.12.2013







                         № 1306
Нижняя Салда
Об утверждении административного регламента администрации городского округа Нижняя Салда по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков под существующими объектами недвижимого имущества для ведения садоводства в собственность за плату»
В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», Постановлением Правительства РФ от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», Постановлением Правительства Свердловской области от 11.11.2005 № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставление государственных услуг)», статьей 31 Устава городского округа, постановлением главы администрации городского округа Нижняя Салда от 18.11.2009 № 986 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставление муниципальных услуг)», администрация городского округа Нижняя Салда

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент администрации городского округа Нижняя Салда по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков под существующими объектами недвижимого имущества для ведения садоводства в собственность за плату» (прилагается).
2. Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования.
3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Городской вестник – Нижняя Салда» и разместить на официальном сайте городского округа Нижняя Салда.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа Нижняя Салда Масленникову Е.Б.
Глава администрации 

городского округа                                                                                  С.Н.Гузиков
Утвержден постановлением администрации городского округа Нижняя Салда 

от 26.12.2013  № 1306
«Об утверждении административного регламента администрации городского округа Нижняя Салда по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков под существующими объектами недвижимого имущества для ведения садоводства в собственность за плату»
Административный регламент администрации городского округа Нижняя Салда по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков под существующими 

объектами недвижимого имущества для ведения садоводства в 

собственность за плату»
Раздел 1

Общие положения

1. Административный регламент администрации городского округа Нижняя Салда по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков под существующими объектами недвижимого имущества для ведения садоводства в собственность за плату» (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества и доступности муниципальной услуги по предоставлению земельных участков под существующими объектами недвижимого имущества для ведения садоводства в собственность за плату.
2. Объектом настоящей муниципальной услуги являются земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности, и земельные участки, право государственной собственности на которые не разграничено, полномочия (далее – земельные участки) по распоряжению которыми в соответствии с федеральным законодательством и законодательством Свердловской области возложены на органы местного самоуправления администрацию городского округа Нижняя Салда (далее – Администрация).
3. Муниципальная услуга оказывается в случае, если на испрашиваемом в собственность земельном участке расположен объект недвижимого имущества, прошедший государственную регистрацию, и земельный участок, на котором расположен объект недвижимого имущества, предоставлен заявителю в аренду под садоводство.

4. Получателями муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, являются:

граждане и юридические лица – собственники зданий, строений, сооружений.

5. Заявителями на получение муниципальной услуги выступают граждане Российской Федерации, уполномоченные представители юридического лица при предоставлении доверенности, заинтересованные в предоставлении им земельных участков для ведения садоводства в собственность за плату.
6. От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги вправе обратиться его представитель. Полномочия представителя при этом должны быть подтверждены в соответствии со 185 Гражданского кодекса Российской Федерации:

- нотариально удостоверенной доверенностью,

- доверенностью, приравненной к нотариально удостоверенной.
7. При получении  муниципальной услуги заявители имеют право на:

1) получение муниципальной услуги своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

2) получение полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления  муниципальных услуг, в том числе в электронной форме;

3) получение муниципальной услуги в электронной форме, если это не запрещено законом, а также в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору заявителя;
4) досудебное (внесудебное) рассмотрение жалоб в процессе получения муниципальной услуги;

5) получение муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) в соответствии с соглашением, заключенным между многофункциональным центром и администрацией городского округа Нижняя Салда, предоставляющими муниципальные услуги (далее - соглашения о взаимодействии), с момента вступления в силу соответствующего соглашения о взаимодействии.

8. Информирование и консультирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги осуществляют специалисты отдела по управлению муниципальным имуществом администрации городского округа Нижняя Салда (далее – специалисты ОУМИ).
9. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, сведения о ходе предоставления услуги можно получить:

непосредственно в отделе по управлению муниципальным имуществом (далее – ОУМИ), оказывающем муниципальную услугу;

на официальном сайте городского округа Нижняя Салда nsaldago.ru,
на информационном стенде, расположенном на первом этаже в помещении администрации городского округа Нижняя Салда.

10. Сведения о местонахождении ОУМИ и график приема заявителей:

	Наименование 
	Адрес
	Приемные 
дни
	Приемные часы

	Отдел по управлению муниципальным имуществом (ОУМИ)
	 624742, Свердловская область, г. Нижняя Салда, ул. Фрунзе, 2, кабинет № 3
	Вторник


	9:00 − 12.00

13.00 - 17:00



	
	
	Пятница
	9:00 − 12.00

13.00 - 17:00




11. Контактные координаты отдела по управлению муниципальным имуществом:
	Ф.И.О.
	Должность
	Телефон

	Волкова

Галина Николаевна
	Начальник отдела
	8(34345)3-19-60

	Специалисты

	Аллаярова

Ольга Анатольевна
	Ведущий специалист отдела по управлению муниципальным имуществом
	8(34345)3-14-41

	Медведева Алла Владимировна
	Ведущий специалист отдела по управлению муниципальным имуществом
	8(34345)3-14-41


12. Муниципальную услугу предоставляют специалисты отдела по управлению муниципальным имуществом (далее - специалисты ОУМИ), а также участвуют в предоставлении услуги специалисты отдела архитектуры и градостроительства, специалисты МФЦ. 
13. Сведения о местонахождении отдела архитектуры и градостроительства и график приема заявителей:

	Наименование 
	Адрес
	Приемные 

дни
	Приемные часы


	Отдел архитектуры и градостроительства
	 624742, Свердловская область, г. Нижняя Салда, ул. Ленина, 19, 2 этаж
	Понедельник

Четверг 
Перерыв 


	13.00 – 17.00

8.00 - 12.00
12.00 - 13.00


14. Контактные координаты отдела архитектуры и градостроительства:

	Ф.И.О.
	Должность
	Телефон

	Леонова
Галина Николаевна
	Начальник отдела
	8(34345)3-14-50

	Специалисты

	Ефременко Алина Жаксыбаевна
	Ведущий специалист по информационной системе обеспечения градостроительной деятельности и градостроительному контролю отдела архитектуры
	8(34345)3-14-50

	Зайцева Галина Васильевна
	Специалист 1 категории, инженер-сметчик
	8(34345)3-14-50


15. Сведения о местонахождении, контактные координаты МФЦ:

Адрес: 624742, Свердловская область, г. Нижняя Салда, пл. Свободы, 1а;
Телефон: 8(34345)3-04-00;

Телефон Единого контакт – центра: 8-800-200-84-40

(звонок бесплатный)

Сайт: www.mfc66.ru;

Режим работы: Понедельник, среда, пятница с 9.00- 18.00 (без перерыва); вторник, четверг с 9.00- 18.00; суббота, воскресенье – выходные дни.
16. Заявитель может обратиться в ОУМИ лично, либо направить обращение о порядке оказания услуги в письменном виде, либо в форме электронного документа, либо через МФЦ.
17. Информирование и консультирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в устной и письменной форме.

18. Ответ на обращение, поступившее в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.

19. Срок рассмотрения письменного или электронного обращения заявителя и направления письменного ответа не превышает 30 календарных дней с момента регистрации обращения.

20. Максимальное время консультирования заявителей на личном приеме составляет 30 минут.

21. Информирование и консультирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги осуществляется по вопросам:

- о порядке представления необходимых документов;

- об источниках получения необходимых документов;

- о местах и графиках приема граждан специалистами ОУМИ;

- о порядке и сроках рассмотрения заявлений и документов;
- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

22. Заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по рассмотрению его заявления и документов по телефону.

23. На информационном стенде размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, а также требования, предъявляемые к этим документам;

- график приема заявителей.
24. На официальном сайте размещается следующая информация:

- сведения о местонахождении, график работы, контактные телефоны ОУМИ;

- извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

- Регламент.

Раздел 2

Стандарт предоставления муниципальной услуги

25. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление земельных участков под существующими объектами недвижимого имущества для ведения садоводства в собственность за плату».
26. Муниципальная услуга предоставляется заявителям отделом по управлению муниципальным имуществом администрации городского округа Нижняя Салда (далее – ОУМИ). Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется по принципу «одного окна», в соответствии с которым предоставление муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом, а взаимодействие с отделом по управлению муниципальным имуществом администрации городского округа Нижняя Салда, предоставляющим муниципальную услугу осуществляется МФЦ без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии. 
27. В соответствии с подпунктом 3 пункта 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных услуг, утвержденный Правительством Российской Федерации.

28. Результатом предоставления муниципальной услуги являются: 

предоставление земельного участка для ведения садоводства в собственность за плату.
29. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Земельным кодексом Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

- Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»;

- Постановлением Правительства РФ от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг»;
- Постановлением Правительства Свердловской области от 11.11.2005 № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставление государственных услуг)»;

- Постановлением Правительства Свердловской области от 26.12.2012 № 1532-ПП «Об утверждении порядка определения цены и оплаты земельных участков, находящихся в государственной собственности Свердловской области, или земельных участков, государственная собственность на которые на разграничена, при продаже их собственникам зданий, строений, сооружений, расположенных на этих земельных участках»;
- Уставом городского округа;

- иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Свердловской области, органов местного самоуправления. 

30. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

-заявление о предоставлении земельного участка;
- документ, удостоверяющий личность; 

- документ, подтверждающий полномочия представителя;
- правоустанавливающий документ на объект недвижимого имущества и на земельный участок.

31. Запрещается требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов; заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9  Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

32. Основаниями для отказа в принятии документов являются:

- представление нечитаемых документов, документов с приписками, подчистками, помарками;

- представление документов лицом, не уполномоченным в установленном порядке на подачу документов (при подаче документов для получения услуги на другое лицо);

- отсутствие в письменном обращении указаний на фамилию, имя, отчество (при наличии последнего) гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес (с указанием индекса), по которому должен быть направлен ответ.

33. В предоставлении муниципальной услуги отказывается:

- в случае подачи заявления лицом, не уполномоченным заявителем на осуществление таких действий либо не являющимся его законным представителем;

- в случаях представления заявителем не всех документов;

- в случае выявления в представленных заявителем документах сведений, не соответствующих действительности.

34. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

35. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 30 минут.

36. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет три дня.

37. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно соответствовать требованиям противопожарной безопасности, санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

Раздел 3

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения

38. При предоставлении муниципальной услуги выполняются следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) формирование и направление в органы и организации межведомственных запросов о предоставлении документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
3) рассмотрение документов и проверка содержащихся в них сведений;

4) принятие решения о предоставлении земельного участка под существующим объектом недвижимости для ведения садоводства в собственность за плату;

5) заключение договора купли-продажи земельного участка; выдача договора купли-продажи земельного участка;
6) отказ в предоставлении муниципальной услуги.

39. Основанием для начала исполнения административной процедуры «Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги» является обращение (заявление) гражданина, представителя юридического лица в ОУМИ либо в МФЦ в устной, письменной и (или) электронной форме.

40. Специалист ОУМИ либо специалист МФЦ, ответственный за прием заявления и документов, устанавливает личность заявителя (заявителей), в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени.
41. Копии документов представляются заявителем (его законным представителем либо представителем заявителя, действующим на основании нотариально удостоверенной доверенности) в ОУМИ либо в МФЦ одновременно с их подлинниками для сверки и заверения лицом, осуществляющим прием документов. Подлинники документов подлежат возврату заявителю.
42. Специалист ОУМИ либо специалист МФЦ, ответственный за прием заявления и документов, проверяет соответствие представленных документов требованиям, удостоверяясь в том, что:
- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц – без сокращений, с указанием их мест нахождения;

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом;
- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

43. Заявители подают в ОУМИ непосредственно либо через МФЦ заявление, в котором должны быть указаны:

1) официальное наименование заявителя – юридического лица либо полностью фамилия, имя, отчество заявителя – физического лица, адрес местонахождения, а также контактный телефон заявителя или его представителя;

2) цель использования земельных участков (для ведения садоводства под существующим объектом);

3) испрашиваемое право на предоставляемые земельные участки (в собственность за плату);

4) кадастровый паспорт земельного участка;

5) местоположение земельного участка и его размеры.
44. К заявлению прилагаются:

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги (приложение № 1);

2) документ, удостоверяющий личность заявителя либо личность представителя физического лица, из числа следующих: паспорт гражданина Российской Федерации, паспорт моряка, удостоверение личности военнослужащего Российской Федерации, военный билет, временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме № 2-П, паспорт иностранного гражданина (национальный паспорт или национальный заграничный паспорт), вид на жительство в Российской Федерации (представляются подлинник и копия документа);

3) документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического лица, если с заявлением обращается представитель физического лица (представляются подлинник и копия документа);

4) квитанция с отметкой банка о принятии денежных средств для зачисления на счет УФК по Свердловской области (предоставляется на этапе заключения договора купли-продажи земельного участка);
5) копии документов, удостоверяющих  (устанавливающих) права на здание, строение, сооружение, если право на здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП;
6) копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП.
45. В соответствии с нормативно-правовыми актами для предоставления муниципальной услуги заявитель вправе представить самостоятельно:

1) выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах заявителя на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке (предоставляется Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области);

2) выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах заявителя на приобретаемый земельный участок (предоставляется Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области);

3) договор аренды на приобретаемый земельный участок;

4) кадастровый паспорт земельного участка по результатам межевания земельного участка (предоставляется филиалом Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Свердловской области).

46. В случае, если заявление о предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, подается в форме электронного документа (в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) или Портала государственных или муниципальных услуг (функций) Свердловской области), прилагаемые к заявлению документы могут быть также поданы в форме электронных документов. Заявление, подаваемое в форме электронного документа, и прилагаемые к нему документы, подаваемые в форме электронных документов, подписываются электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
47. Представления иных документов не требуется.

48. Результатом административной процедуры является регистрация заявления гражданина и прием документов для совершения дальнейших юридически значимых действий.

49. Основанием для начала исполнения административной процедуры «Формирование и направление в органы и организации межведомственных запросов о предоставлении документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги» является регистрация заявления и прием документов в ОУМИ либо в МФЦ от заинтересованных лиц.
50. Межведомственный запрос о представлении документов и (или) информации, для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия должен содержать указание на базовый государственный информационный ресурс, в целях ведения которого запрашиваются документы и информация, или в случае, если такие документы и информация не были представлены заявителем, следующие сведения, если дополнительные сведения не установлены законодательным актом Российской Федерации:

1) наименование органа или организации, направляющих межведомственный запрос;

2) наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;

3) наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг;

4) указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

5) сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные административным регламентом предоставления муниципальной услуги, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для представления таких документа и (или) информации;

6) контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;

7) дата направления межведомственного запроса;

8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи;

9) информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (при направлении межведомственного запроса в случае, предусмотренном частью 5 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»).

51. Специалист ОУМИ либо специалист МФЦ, ответственный за формирование и направление межведомственных запросов, не позднее 10 рабочих дней со дня приема и регистрации заявления и документов, предусмотренных пунктом настоящего административного регламента, с использованием системы межведомственного взаимодействия направляет межведомственные запросы о предоставлении следующих сведений:

1) выписки из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем, ходатайствующим о приобретении прав на земельный участок;

2) кадастрового паспорта земельного участка (если границы земельного участка и его местоположение определены) в федеральном органе исполнительной власти, осуществляющем государственный кадастр недвижимости.
52. Документы, указанные в подпунктах 1, 2, 3, 4 пункта 42 Регламента не могут быть затребованы у заявителя, ходатайствующего о приобретении прав на земельный участок, при этом заявитель вправе их представить вместе с заявлением о приобретении прав на земельный участок.

53. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного запроса, не может превышать пять рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.

54. Результатом административной процедуры является поступление ответа по системе межведомственного взаимодействия и передача заявления и прилагаемых к нему документов специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

55. Основанием для начала исполнения административной процедуры «Рассмотрение документов и проверка содержащихся в них сведений»  является поступление заявления и документов, прошедших регистрацию.

56. Специалист ОУМИ либо специалист МФЦ проверяет заявление и представленные документы:

- на полноту и правильность их оформления;

- на соответствие требованиям, установленным действующим законодательством и настоящим регламентом;

- проверяет надлежащее оформление документов.

57. В случае выявления несоответствия представленных или поступивших по почте документов требованиям, установленным действующим законодательством и настоящим административным регламентом, не позднее чем в тридцатидневный срок со дня поступления заявления со всеми документами, в адрес заявителя направляется письменное сообщение, в котором указывается конкретная причина невозможности рассмотрения поступившего заявления или предложение о предоставлении недостающих документов либо недостающей информации с установлением конкретного срока их предоставления.
58. Предоставление документов и информации может осуществляться в в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия по межведомственному запросу органа, предоставляющего муниципальную услугу, подведомственной государственному органу или органу местного самоуправления организации, участвующей в предоставлении государственных и муниципальных услуг, либо многофункционального центра.

59. Направление межведомственных запросов органами местного самоуправления о представлении документов и информации для осуществления деятельности, не связанной с предоставлением государственных или муниципальных услуг или ведением базовых государственных информационных ресурсов в целях предоставления муниципальной услуги, не допускается.
60. Результатом административной процедуры «Рассмотрение документов и проверка содержащихся в них сведений» является принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

61. Письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги после подписания главой администрации выдается заявителю лично либо направляется по почте, электронной почте, либо через МФЦ.
62. Основанием для начала исполнения административной процедуры «Принятие решения о предоставлении земельного участка под существующим объектом недвижимости для ведения садоводства в собственность за плату» является решение Администрации о предоставлении земельного участка под существующим объектом недвижимости для ведения садоводства в собственность за плату.
63. Специалист ОУМИ осуществляет подготовку проекта постановления Администрации о предоставлении под существующим объектом недвижимости для ведения садоводства в собственность за плату в соответствии со статьей 36 Земельного кодекса Российской Федерации.
64. Постановление о предоставлении земельного участка под существующим объектом недвижимости для ведения садоводства в собственность за плату подписывается главой Администрации или лицом, исполняющим его обязанности.

65. Срок исполнения указанной административной процедуры - 14 дней.

66. Результатом административной процедуры является принятое решение Администрации о предоставлении земельного участка под существующим объектом недвижимости для ведения садоводства в собственность за плату.

67. Основанием для начала исполнения заключительной административной процедуры «Заключение договора купли-продажи земельного участка; выдача договора купли-продажи земельного участка» является постановление Администрации о предоставлении земельного участка собственность за плату.
68. Специалист в течение десяти рабочих дней с даты принятия постановления Администрации о предоставлении земельного участка под существующим объектом недвижимого имущества для ведения садоводства в собственность за плату осуществляет подготовку проекта договора купли-продажи земельного участка с приложением расчета выкупной стоимости, определенной в соответствии со статьей 36 Земельного кодекса Российской Федерации, статьей 2 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» и принятыми в соответствии с ними нормативно-правовыми актами, и вручает договор купли-продажи заявителю лично (либо уполномоченному представителю, действующему по нотариально удостоверенной доверенности) или направляет его по почте заявителю заказным письмом с уведомлением.

69. Направление письма по почте осуществляется по адресу, указанному в заявлении о предоставлении земельного участка под существующим объектом недвижимого имущества для ведения садоводства в собственность за плату.

70. Срок исполнения указанной административной процедуры – 10 рабочих дней.

71. Результатом исполнения услуги является заключение договора купли-продажи земельного участка, выдача договора купли-продажи земельного участка заявителю.
72. Основаниями для начала исполнения административной процедуры «Отказ в предоставлении муниципальной услуги» являются: 
- представление нечитаемых документов, документов с приписками, подчистками, помарками;

- представление документов лицом, не уполномоченным в установленном порядке на подачу документов (при подаче документов для получения услуги на другое лицо);

- отсутствие в письменном обращении указаний на фамилию, имя, отчество (при наличии последнего) гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес (с указанием индекса), по которому должен быть направлен ответ.
73. Специалист извещает получателя услуги о принятом решении путем вручения подлинного экземпляра письма лично получателю услуги, или направления в его адрес подлинного экземпляра соответствующего письма заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, либо направления соответствующего письма в электронном виде по электронному адресу заявителя.

74. В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги специалист ОУМИ администрации либо специалист МФЦ в течение 30 дней готовит обоснованный отказ  в предоставлении муниципальной услуги.
Раздел 4

Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
75. Текущий контроль за соблюдением последовательности и сроков действий, определенных административными процедурами по исполнению функций, и принятием решений специалистами осуществляется должностными лицами ОУМИ администрации городского округа Нижняя Салда, ответственными за организацию работы по исполнению функции.

76. Специалист, ответственный за прием документов, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов.

77. Специалисты, ответственные за исполнение функции, несут персональную ответственность за разглашение конфиденциальной информации.

78. Специалисты администрации и специалисты МФЦ обязаны соблюдать конфиденциальность, ставшей известной им в связи с осуществлением деятельности по предоставлению муниципальной услуги или услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления  и муниципальной услуги, информации, которая связана с правами и законными интересами заявителя или третьих лиц

79. Направление межведомственных запросов органами, предоставляющими муниципальные услуги, иными государственными органами, органами местного самоуправления и подведомственными государственным органам или органам местного самоуправления организациями, участвующими в предоставлении государственных и муниципальных услуг, многофункциональным центром о представлении документов и информации для осуществления деятельности, не связанной с предоставлением государственных или муниципальных услуг или ведением базовых государственных информационных ресурсов в целях предоставления муниципальной услуги, не допускается, а должностные лица, направившие необоснованные межведомственные запросы, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

80. Непредставление (несвоевременное представление) органом или организацией по межведомственному запросу документов и информации,  не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю муниципальной услуги. Должностное лицо, не представившее (несвоевременно представившее) запрошенные и находящиеся в распоряжении соответствующего органа либо организации документ или информацию, подлежит административной, дисциплинарной или иной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

81. Персональная ответственность должностных лиц ОУМИ администрации городского округа Нижняя Салда, специалистов МФЦ, ответственных за исполнение функции, закрепляется в их должностных обязанностях.

Раздел 5
Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц
82. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) органа, предоставляющего услугу, его должностных лиц и решений, принятых при предоставлении муниципальной услуги, в том числе в следующих случаях:

- нарушены сроки регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушены сроки предоставления муниципальной услуги;

- затребованы у заявителя документы, не предусмотренные нормативными правовыми актами Российской Федерации, Свердловской области, городского округа Нижняя Салда, регулирующими предоставление муниципальной услуги;

- отказано в приеме документов или в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, не предусмотренным нормативными правовыми актами Российской Федерации, Свердловской области, городского округа Нижняя Салда;

- затребована от заявителя, в ходе предоставления муниципальной услуги плата, не предусмотренная нормативными правовыми актами Российской Федерации, Свердловской области, городского округа Нижняя Салда;

- отказано в исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, либо нарушены установленные сроки и внесение таких исправлений.

83. Жалоба подается на имя главы администрации городского округа Нижняя Салда, в письменной форме при личном приеме заявителя либо уполномоченного представителя, или по электронной почте.

84. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа местного самоуправления, единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

85. Жалоба должна содержать:

- фамилию, имя, отчество (последние – наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица, номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю.

86. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность.

87. Жалобу в письменной форме можно направить:

1) по адресу: 624742, Свердловская область, город Нижняя Салда, улица Фрунзе, 2;

2) по электронной почте на электронный адрес:

admin_nsalda@mail.ru или воспользоваться официальным сайтом городского округа Нижняя Салда: nsaldago.ru, раздел «Приемная»;

3) передать лично в администрацию городского округа Нижняя Салда в кабинет № 4 (прием документов осуществляется с понедельника по пятницу с 8.00 до 12.00., с 13.00 до 17.00., суббота, воскресенье – выходные дни). При себе необходимо иметь документ, удостоверяющий личность.

88. Жалоба, поступившая в письменной форме в администрацию городского округа Нижняя Салда, подлежит обязательной регистрации в журнале учета жалоб на решения и действия (бездействия) администрации городского округа Нижняя Салда и должностных лиц, муниципальных служащих администрации городского округа Нижняя Салда (далее – Журнал), не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления с присвоением ей регистрационного номера.

90. Жалоба должна содержать:

- наименование органа местного самоуправления, должностного лица администрации городского округа Нижняя Салда, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействия) которого обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица, номер контактного телефона, адрес электронной почты(при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействиях) администрации городского округа Нижняя Салда, должностного лица администрации или муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа местного самоуправления либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

90. Жалоба, поступившая в администрацию городского округа Нижняя  Салда подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати дней со дня ее регистрации.

91. В случае обжалования отказа администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

92. Администрация городского округа Нижняя Салда вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

93. Администрация городского округа Нижняя Салда отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях: 

1) наличие вступавшего в законную силу решения суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы. 

94. Об отказе в предоставлении ответа по существу жалобы заявитель должен быть письменно проинформирован.

95. По результатам рассмотрения жалобы принимаются одно из следующих решений:

1) удовлетворение жалобы, в том числе в форме принятого решения;

96. Ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

97. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

- наименование администрации городского округа Нижняя Салда, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

- номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие(бездействие) которого обжалуется;

- фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя;

- основания для принятия решения;

- принятое по жалобе решение;

- в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

- если в результате рассмотрения жалобы доводы заявителя признаются обоснованными, то принимается решение о применении мер ответственности к должностным лицам, допустившим нарушение в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего административного регламента.

98. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействия) должностных лиц администрации городского округа Нижняя Салда в судебном порядке .
99. Гражданин вправе обратиться в суд с заявлением об оспаривании решений, действий (бездействия) администрации городского округа Нижняя Салда в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод.

100. Порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб, направляемых в суды, определяется законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве.

101. Заявитель имеет право на основании письменного запроса получать информацию и копии документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

102. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы обеспечивается посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте городского округа Нижняя Салда nsaldago.ru.

103. Администрация городского округа Нижняя Салда обеспечивает консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействий) администрации городского округа Нижняя Салда и их должностных лиц, муниципальных служащих, в том числе по телефону, электронной почте, при личном обращении.

Приложение № 1
К административному регламенту администрации городского округа Нижняя Салда по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков под существующими объектами недвижимого имущества для ведения садоводства за плату»
БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

	1. Прием и регистрация поступивших обращений (заявлений)



	2. Формирование и направление в органы и организации межведомственных запросов о предоставлении документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги


	3. Рассмотрение документов и проверка содержащихся в них сведений




	4. Принятие решения о предоставлении земельного участка под существующим объектом недвижимости для ведения садоводства в собственность за плату



	5. Заключение договора купли-продажи земельного участка; выдача договора купли-продажи земельного участка заявителю


	6. Отказ в предоставлении муниципальной услуги




Приложение № 2

	
	К административному регламенту администрации городского округа Нижняя Салда по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков под существующими объектами недвижимого имущества для ведения садоводства в собственность за плату»


Образец заявления на оформление  правоустанавливающих документов  на земельный участок

Главе администрации

городского округа Нижняя Салда 
от__________________________________

__________________________________

место и дата рождения________________

___________________________________

паспорт_____________________________

выдан______________________________

___________________________________

место жительства___________________

__________________________________

контактный телефон__________________

льготы_____________________________

З А Я В Л Е Н И Е

Я,_____________________________ прошу оформить правоустанавливающие документы на земельный участок, расположенный по адресу:___________________________________
_________________площадью____________кв.м, разрешенное использование__________ предоставив его в собственность за плату__________________________________________

ИНН______________________

_______________________                                            «____»_______________ (подпись заявителя)
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