УТВЕРЖДЕНА:
Главой администрации городского округа Нижняя Салда                       С.Н. Гузиковым
Программа

проведения конкурса на замещение вакантной должности, а так же на включение граждан в кадровый резерв на замещение должности муниципальной службы «Главный специалист организационно – управленческого отдела»
Комиссия оценивает кандидатов в следующем порядке:

1. Изучение представленных документов:

 -   о профессиональном образовании;

 - об опыте и стаже работы муниципальной службы и (или) государственной службы, либо стаже работы по специальности.
2. На основе конкурсных процедур (методов оценки):
2.1. Индивидуальное собеседование
Индивидуальное собеседование проводится в целях проверки профессионального уровня (знаний, умений, навыков), а также уточнения сведений об участниках конкурса.

Для замещения должности главного специалиста организационно – управленческого отдела администрации городского округа Нижняя Салда необходимо знание следующих нормативных правовых актов:
-     действующим законодательством РФ;

-     Уставом городского округа Нижняя Салда;

-    иными правовыми актами Российской Федерации, Свердловской области, органов местного самоуправления;

Главный специалист ОУО должен знать:

-  основы локальных сетей и принципы их построения;

-  аппаратное и программное обеспечение локальных сетей;

- технические характеристики, назначение, режимы работы, конструктивные особенности, правила технической эксплуатации оборудования локальных сетей, оргтехники, серверов и персональных компьютеров;

- основы администрирования локальных сетей под управлением различных операционных систем;

-  основные форматы баз данных и принципы работы с ними;

-  программное обеспечение при работе с базами данных;

-  основные операционные системы, методы их установки и настройки;

- основы технического обслуживания и ремонта персонального компьютера;

-  английский язык (технический);

- языки системного программирования;

- методы системного программирования;

- основы информационной безопасности;

- способы защиты информации от несанкционированного доступа, умышленного искажения и повреждения;

- правила пользования персональным компьютером и оргтехникой.
