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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА 

НИЖНЯЯ САЛДА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е


28.10. 2011




                                    № 964
Нижняя Салда
Об утверждении  Правил обеспечения наличными деньгами муниципальных бюджетных и автономных учреждений городского округа Нижняя Салда,  лицевые счета которым открыты в Финансовом управлении администрации городского округа Нижняя Салда

В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, пунктом 13 статьи 30 Федерального закона от 8 мая 2010 года N 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений», в целях обеспечения наличными деньгами муниципальных бюджетных и автономных учреждений городского округа Нижняя Салда, лицевые счета которых открыты в Финансовом управлении администрации городского округа Нижняя Салда, администрация городского округа Нижняя Салда
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Правила обеспечения наличными деньгами муниципальных бюджетных и автономных учреждений городского округа Нижняя Салда, лицевые счета которых открыты в Финансовом управлении администрации городского округа Нижняя Салда (прилагаются).

2. Настоящее постановление вступает в силу с 01 января 2012 года и применяется к правоотношениям с участием муниципальных бюджетных и автономных учреждений, в отношении которых с учетом положений части 16 статьи 33 Федерального закона от 08 мая 2010 года N 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений» принято решение о предоставлении им субсидий из бюджета городского округа Нижняя Салда в соответствии с пунктом 1 статьи 78.1 и пунктом 5 статьи 79 Бюджетного кодекса Российской Федерации.

3. Настоящее постановление опубликовать в газете «Городской вестник – Нижняя Салда» и разместить на официальном сайте городского округа Нижняя Салда.

         4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации 

городского округа                                                                          С.И.Васильев

	
	
	Утверждены

постановлением администрации      городского     округа Нижняя Салда 

от 28.10. 2011 № 964
«Об утверждении  Правил обеспечения наличными деньгами муниципальных бюджетных и автономных учреждений, лицевые счета которым открыты в Финансовом управлении администрации городского округа Нижняя Салда» 




Правила
обеспечения наличными деньгами муниципальных бюджетных и автономных учреждений городского округа Нижняя Салда, лицевые счета которым открыты в Финансовом управлении администрации

городского округа Нижняя Салда

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

           1. Настоящие Правила обеспечения наличными деньгами муниципальных бюджетных и автономных учреждений городского округа Нижняя Салда, лицевые счета которых открыты в Финансовом управлении администрации городского округа Нижняя Салда, (далее - Правила), разработаны в соответствии с Федеральным законом от 8 мая 2010 года N 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений» и устанавливают порядок обеспечения наличными деньгами муниципальных бюджетных и автономных учреждений городского округа Нижняя Салда, не являющихся в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации получателями бюджетных средств (далее - неучастники бюджетного процесса).

II. ОБЕСПЕЧЕНИЕ НАЛИЧНЫМИ ДЕНЬГАМИ

НЕУЧАСТНИКОВ БЮДЖЕТНОГО ПРОЦЕССА
ГОРОДСКОГО ОКРУГА НИЖНЯЯ САЛДА
2. Обеспечение неучастников бюджетного процесса наличными деньгами осуществляется Финансовым управлением администрации городского округа Нижняя Салда (далее - Финуправление):

- муниципальных бюджетных учреждений в соответствии с Порядком проведения Финуправлением кассовых выплат за счет средств бюджетных учреждений, утвержденным постановлением главы администрации городского округа Нижняя Салда от 27.06.2011 № 587 «Об утверждении Порядка проведения Финансовым управлением администрации городского округа Нижняя Салда кассовых выплат за счет средств муниципальных бюджетных учреждений городского округа Нижняя Салда»;

- муниципальных автономных учреждений в соответствии с Порядком проведения Финуправлением кассовых выплат за счет средств автономных учреждений, утвержденным постановлением главы администрации городского округа Нижняя Салда от 27.06.2011 №588 «Об утверждении Порядка проведения Финансовым управлением администрации городского округа Нижняя Салда кассовых выплат за счет средств государственных автономных учреждений городского округа Нижняя Салда».

3. Финуправление в порядке, установленном совместным Положением Центрального банка Российской Федерации и Министерства финансов Российской Федерации от 13 декабря 2006 г. N 298-П/173н «Об особенностях расчетно-кассового обслуживания территориальных органов Федерального казначейства» (далее - Положение N 298-П/173н), получает в подразделении расчетной сети Центрального банка Российской Федерации (кредитной организации) (далее - учреждение банка) необходимое количество денежных чековых книжек для получения наличных денег с соответствующих счетов N 40116.

Начальник Финуправления наделяет работника Финуправления полномочиями по получению денежных чековых книжек в учреждении банка и по учету денежных чековых книжек в порядке, установленном настоящими Правилами.

Денежные чековые книжки подлежат учету и регистрации в Журнале регистрации бланков денежных чековых книжек по форме согласно приложению N 1 к настоящим Правилам (код по ведомственному классификатору форм документов (далее - Журнал регистрации денежных чеков).

4. Денежные чековые книжки в необходимом количестве выдаются бесплатно Финуправлением получателю средств бюджета (неучастнику бюджетного процесса) на основании представленного им Заявления на получение денежных чековых книжек по форме согласно приложению N 2 к настоящим Правилам (далее - Заявление на получение денежных чековых книжек).

Перед выдачей денежной чековой книжки получателю средств бюджета (неучастнику бюджетного процесса) работник Финуправления, наделенный полномочиями по учету денежных чековых книжек, проверяет наличие всех денежных чеков в данной денежной чековой книжке.

Финуправление выдает денежную чековую книжку работнику получателя средств бюджета (неучастника бюджетного процесса), уполномоченному руководителем получателя средств бюджета (неучастника бюджетного процесса) на получение денежных чековых книжек. Ответственность за сохранность и учет полученных в Финуправлении денежных чековых книжек несет получатель средств бюджета (неучастник бюджетного процесса).

5. Получатель средств бюджета (неучастник бюджетного процесса) возвращает Финуправлению денежные чековые книжки с оставшимися неиспользованными денежными чеками и корешками для последующего их возврата в учреждение банка на основании заявления о возврате неиспользованных денежных чеков, оформленного получателем средств бюджета (неучастником бюджетного процесса) в простой письменной форме, в котором указываются номера подлежащих возврату неиспользованных денежных чеков, в случае:

закрытия лицевых счетов получателя средств бюджета (неучастника бюджетного процесса);

изменения указанного в денежной чековой книжке наименования получателя средств бюджета (неучастника бюджетного процесса), Финуправления;

закрытия или изменения номеров соответствующих счетов N 40116, открытых Финуправлению в учреждении банка.

После проверки номеров, предъявленных получателем средств бюджета (неучастником бюджетного процесса) неиспользованных денежных чеков, на соответствие номерам, указанным получателем средств бюджета (неучастником бюджетного процесса) в его заявлении о возврате неиспользованных денежных чеков, работник Финуправления, наделенный полномочиями по учету денежных чековых книжек, визирует указанное заявление и возвращает денежные чековые книжки с оставшимися неиспользованными денежными чеками и корешками в учреждение банка, ранее выдавшего соответствующие денежные чековые книжки.

Заявление о возврате неиспользованных денежных чеков получателя средств бюджета (неучастника бюджетного процесса), завизированное работником Финуправления, наделенным полномочиями по учету денежных чековых книжек, хранится в порядке, установленном в соответствии с организацией документооборота в Финуправлении по соответствующему счету N 40116.

6. Для получения наличных денег получатель средств бюджета (неучастник бюджетного процесса) представляет в Финуправление по месту обслуживания не позднее дня, предшествующего дню получения наличных денег, Заявку на получение наличных денег  по форме, установленной Порядком кассового обслуживания исполнения федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов и порядком осуществления территориальными органами Федерального казначейства отдельных функций финансовых органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований по исполнению соответствующих бюджетов, утвержденным Приказом Федерального казначейства от 10.10.2008 N 8н (далее - Заявка).

Заявка оформляется получателем средств бюджета (неучастником бюджетного процесса) отдельно по каждому лицевому счету и виду средств, за счет которых должны быть выданы наличные деньги и представляется на бумажном носителе с одновременным представлением документов на машинном носителе (далее - бумажный носитель).
Заявка оформляется: 

- для муниципальных бюджетных учреждений в соответствии с Порядком проведения Финуправлением кассовых выплат за счет средств бюджетных учреждений, утвержденным Постановлением администрации городского округа Нижняя Салда от 27.06.2011 № 587 «Об утверждении Порядка проведения Финансовым управлением администрации городского округа Нижняя Салда кассовых выплат за счет средств муниципальных бюджетных учреждений городского округа Нижняя Салда»;

- для муниципальных автономных учреждений в соответствии с Порядком проведения Финуправлением кассовых выплат за счет средств автономных учреждений, утвержденным Постановлением администрации городского округа Нижняя Салда от 27.06.2011 №588 «Об утверждении Порядка проведения Финансовым управлением администрации городского округа Нижняя Салда кассовых выплат за счет средств государственных автономных учреждений городского округа Нижняя Салда».

       7. В случае если форма и содержание Заявки не соответствует установленным требованиям или подписи на ней будут признаны не соответствующими образцам, имеющимся в Карточке образцов подписей (Приложение 2 к Порядку открытия и ведения лицевых счетов для учета операций муниципальных бюджетных и автономных                                                                       учреждений Финансовым управлением администрации городского округа                            Нижняя Салда) (далее - Карточка образцов подписей) Финуправление регистрирует в установленном порядке представленную Заявку возвращается не позднее рабочего дня, следующего за днем ее представления получателем средств бюджета (неучастником бюджетного процесса) с указанием причина возврата.
8. Если Заявка соответствует требованиям, установленным настоящим Порядком, Финуправление принимает ее к исполнению.

9. Одновременно с Заявкой получатель средств бюджета (неучастник бюджетного процесса) представляет в Финуправление денежный чек, оформленный отдельно на каждую Заявку.

Получатель средств бюджета (неучастник бюджетного процесса) заполняет денежный чек в соответствии с требованиями, установленными Положением N 298-П/173н.

10. Финуправление проверяет правильность оформления представленного получателем средств бюджета (неучастником бюджетного процесса) денежного чека на соответствие:

сумм, указанных цифрами и прописью;

данных паспорта или иного документа, удостоверяющего личность представителя получателя средств бюджета (неучастника бюджетного процесса), уполномоченного на получение наличных денег, данным, указанным в денежном чеке и в Заявке;

серии, номера, даты денежного чека и суммы, подлежащей получению, указанных в представленном денежном чеке и в Заявке.

11. Если денежный чек соответствует требованиям, установленным в пункте 10 настоящих Правил, на лицевой стороне принятого от получателя средств бюджета (неучастника бюджетного процесса) и проверенного Финуправлением денежного чека проставляется оттиск печати Финуправления с воспроизведением государственного герба Российской Федерации (далее - гербовая печать).

Подписи лиц, включенных в Карточку с образцами подписей и оттиска печати Финуправления (далее - Карточка с образцами подписей Финуправления), ставятся на лицевой и оборотной стороне денежного чека.

Финуправление возвращает оформленный в установленном порядке денежный чек получателю средств бюджета (неучастнику бюджетного процесса), при этом расписка получателя средств бюджета (неучастника бюджетного процесса) о получении денежного чека не требуется.

12. Финуправление на основании представленных получателями средств бюджета (неучастниками бюджетного процесса) Заявок, прошедших проверку в соответствии с настоящими Правилами, формирует сводную Заявку на денежную наличность и платежные поручения на каждую Заявку по соответствующему счету Финуправления, средства с которого перечисляются на соответствующие счет N 40116.

Сводная Заявка в учреждение банка не представляется.

13. Финуправление передает в учреждение банка платежные поручения на перечисление денежных средств на соответствующие счета N 40116, оформленные в соответствии с требованиями, установленными Положением 2-П и Положением N 298-П/173н.

Передача Финуправлением в учреждение банка платежных поручений, предусматривающих перечисление денежных средств с соответствующих счетов Финуправления на соответствующие счета N 40116, осуществляется с учетом необходимости обеспечения поступления денежных средств на соответствующий счет N 40116:

электронными платежными поручениями - не позднее дня выдачи наличных денег (до 12 часов местного времени);

платежными поручениями на бумажном носителе - не позднее дня, предшествующего дню выдачи наличных денег.

В случае зачисления денежных средств на счет N 40116 по электронным платежным поручениям после 12 часов местного времени получение наличных денег производится следующим операционным днем, если у учреждения банка отсутствует возможность выдачи их в тот же операционный день.

14. Платежное поручение Финуправления с отметкой учреждения банка о его исполнении и приложенная к нему сводной Заявкой являются основанием для отражения Финуправлением операций по списанию средств с соответствующих счетов Финуправления и по зачислению средств на соответствующие счета N 40116.

Финуправление после подтверждения учреждением банка проведения операции по списанию средств с соответствующих счетов Финуправления на соответствующие счета N 40116 отражает кассовые выплаты в соответствии с представленными Заявками на соответствующих лицевых счетах, открытых получателю средств бюджета (неучастнику бюджетного процесса).

15. В случае если в течение десяти дней со дня оформления денежного чека, не считая дня выписки, денежный чек не был предъявлен получателем средств бюджета (неучастником бюджетного процесса) в учреждение банка, Финуправление оформляет платежное поручение на перечисление невостребованной суммы с соответствующего счета N 40116 на соответствующий счет Финуправления.

Указанное платежное поручение является основанием для отражения Финуправлением операций по списанию средств с соответствующего счета N 40116, а также операции по зачислению средств на соответствующий счет Финуправления, и соответствующих операций на соответствующем лицевом счете, открытом получателю средств бюджета (неучастнику бюджетного процесса).

16. В случае если предъявленный в учреждение банка денежный чек не принят учреждением банка к исполнению, а также в случае если денежный чек испорчен, получатель средств бюджета (неучастник бюджетного процесса) представляет в Финуправление не принятый учреждением банка (испорченный) денежный чек и новый денежный чек. Лицевая сторона не принятого учреждением банка (испорченного) денежного чека перечеркивается уполномоченным работником Финуправления и возвращается получателю средств бюджета (неучастнику бюджетного процесса).

Контроль за правильностью оформления повторно представленного денежного чека осуществляется Финуправлением в соответствии с настоящими Правилами.

17. В случае утери получателем средств бюджета (неучастником бюджетного процесса) денежного чека в Финуправление им представляется заявление об аннулировании денежного чека, оформленное в простой письменной форме, на основании которого Финуправление оформляет платежное поручение на возврат ранее перечисленной согласно Заявке, оформленной на основании утерянного денежного чека, суммы с соответствующего счета N 40116 на соответствующий счет Финуправления, с которого ранее производилось перечисление средств.

Данное платежное поручение является основанием для отражения Финуправлением операций по списанию средств с соответствующего счета N 40116, а также операции по восстановлению ранее произведенных кассовых выплат на соответствующем счете Финуправления, а также на соответствующем лицевом счете, открытом получателю средств бюджета (неучастнику бюджетного процесса).

III. ВЗНОС ПОЛУЧАТЕЛЕМ СРЕДСТВ БЮДЖЕТА, НЕУЧАСТНИКОМ 
БЮДЖЕТНОГО ПРОЦЕССА НАЛИЧНЫХ ДЕНЕГ 
18. На счет N 40116 получателем средств бюджета (неучастником бюджетного процесса) вносятся:

неиспользованные наличные деньги по видам средств: поступающие во временное распоряжение получателей бюджетных средств, средства неучастников бюджетного процесса;

суммы средств, поступивших в наличной форме в кассу получателей средств бюджета, полученных получателями средств бюджета от средств во временном распоряжении получателей бюджетных средств, а также средств неучастников бюджетного процесса, поступивших в наличной форме в кассу неучастников бюджетного процесса.

19. Взнос получателем средств бюджета (неучастником бюджетного процесса) наличных денег осуществляется по Объявлению на взнос наличными (код формы по ОКУД 0402001) (далее - Объявление на взнос) в соответствии с требованиями, установленными нормативными актами Банка России, с учетом особенностей, предусмотренных Положением N 298-П/173н.

Оформление получателем средств бюджета (неучастником бюджетного процесса) Объявления на взнос осуществляется с учетом следующих требований:

в поле «Источник поступления» получатель средств бюджета (неучастник бюджетного процесса) указывает наименование соответствующего вида средств;

при взносе бюджетным учреждением наличных денег в поле «Источник поступления» указываются коды классификации операций сектора государственного управления (далее - код КОСГУ). Для учета операций с субсидиями, предоставленными бюджетным учреждениям в соответствии с абзацем вторым пункта 1 статьи 78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации (далее - субсидии на иные цели) и бюджетными инвестициями, предоставленными бюджетным учреждениям в соответствии с абзацем вторым части 5 статьи 79 Бюджетного кодекса Российской Федерации (далее - бюджетные инвестиции), указываются аналитические коды.

20. Получатель средств бюджета (неучастник бюджетного процесса) не позднее дня сдачи наличных денег в банк оформляет электронные платежные поручения (при отсутствии соответствующей технической возможности - в необходимом количестве экземпляры платежных поручений на бумажном носителе) на перечисление денежных средств с соответствующих счетов N 40116 на соответствующие счета Финуправления, и предоставляет их в Финуправление( один экземпляр платежного поручения подписанный получателем средств бюджета (неучастником бюджетного процесса) и скрепленный печатью учреждения, второй экземпляр не подписанный, третий и четвертый экземпляры подписанные бипринтом). Финуправление подписывает один экземпляр платежного поручения с бипринтом  и передает их в учреждение банка.

Платежные поручения на перечисление денежных средств с соответствующих счетов N 40116 на соответствующие счета Финуправления, приложенные к выпискам учреждения банка из счетов N 40116, являются основанием для отражения Финуправлением операций по списанию средств с соответствующих счетов N 40116 и по зачислению средств на соответствующие счета Финуправления.

21. Если в Объявлении на взнос не указаны или неверно указаны наименование получателя средств бюджета (неучастника бюджетного процесса) и (или) номер его лицевого счета, а также если получателем средств бюджета не указан или неверно указан код бюджетной классификации Российской Федерации, то Финуправление не позднее десяти рабочих дней со дня поступления денежных средств на соответствующий счет N 40116 по указанному Объявлению на взнос перечисляет поступившие средства:

на соответствующий счет Финуправления, открытый для учета операций со средствами неучастников бюджетного процесса;

на соответствующий счет Финуправления (в случае внесения наличных денег получателем средств местного бюджета), если из информации, указанной в Объявлении на взнос, невозможно определить соответствующий счет Финуправления, на который они должны быть перечислены, но возможно определить получателя средств бюджета.

                                                                                                                                                                                                   Приложение 1

                                                                                                                                                                                                   к Правилам

                                                                                                                                                                                         обеспечения наличными

                                                                                                                                                                                          деньгами муниципальных                          

                                                                                                                                                                                          бюджетных и автономных        

                                                                                                                                                                                          учреждений городского округа 

                                                                                                                                                                                          Нижняя Салда, лицевые счета

                                                                                                                                                                                          которым открыты в                 

                                                                                                                                                                                          Финансовом управлении                                                        

                                                                                                                                                                                          администрации городского

                                                                                                                                                                                          округа Нижняя Салда

            Журнал регистрации бланков денежных чековых книжек

                                                              ┌───────────┐

                                                              │   Коды    │

                                                              ├───────────┤

                                                 Форма по КФД │  0531713  │

                                                              ├───────────┤

                                                Дата открытия │           │

                                                              ├───────────┤

                                                Дата закрытия │           │

                                                              ├───────────┤

Наименование органа                                           │           │

Финансового органа        _________________           по КОФК │           │

                                                              ├───────────┤

Наименование учреждения                                       │           │

банка                     _________________       Номер счета │           │

                                                              ├───────────┤

                                                          БИК │           │

                                                              ├───────────┤

                                            Корреспондентский │           │

                                                         счет │           │

                                                              └───────────┘

	N 
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чеков  
	Получено в учреждении банка   
	Выдано клиенту
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	номер и дата
Заявления на
получение  
денежных  
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	уполномоченное
лицо клиента
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Ответственный

исполнитель    _____________ ___________ _______________________ __________

                (должность)   (подпись)   (расшифровка подписи)  (телефон)

"__" __________ 20__ г.

                                                       Номер страницы _____

                                                       Всего страниц ______

                                                                                                            Приложение 2

                                                                                                            к Правилам

                                                                                                  обеспечения наличными

                                                                                                   деньгами муниципальных                                  

                                                                                                   бюджетных и автономных       

                                                                                                   учреждений городского округа           

                                                                                                   Нижняя Салда, лицевые счета

                                                                                                   которым открыты в                 

                                                                                                   Финансовом управлении                                                        

                                                                                                   администрации городского

                                                                                                   округа Нижняя Салда 

                                    ┌─────────────┐

                        ЗАЯВЛЕНИЕ N │             │

                                    └─────────────┘

                   на получение денежных чековых книжек

                                                              ┌───────────┐

                                                              │   Коды    │

                                                              ├───────────┤

                                                 Форма по КФД │  0531712  │

                                                              ├───────────┤

                         от "__" ______ 20__ г.          Дата │           │

                                                              ├───────────┤

                                                  по Сводному │           │

Наименование клиента      _______________________     реестру │           │

                                                              ├───────────┤

                          ______________________          ИНН │           │

                                                              ├───────────┤

Наименование                                                  │           │

Финансового органа        ______________________      по КОФК │           │

                                                              │           │

                          ______________________              │           │

                                                              └───────────┘

Просим выдать денежные чековые книжки в количестве            ┌───────────┐

_________________________________________________          шт.│           │

                  (прописью)                                  └───────────┘

                                                              ┌───────────┐

      Количество листов в денежной чековой книжке,         шт.│           │

                                                              └───────────┘

Денежные   чековые   книжки  обязуемся  хранить под ключом, в безопасном от

огня и хищения помещении.

Денежные чековые книжки доверяем получить работнику

___________________________________________________________________________

                    (должность, фамилия, имя, отчество)

Документ, удостоверяющий личность __________________________ N ____________

                                   (наименование документа)

Выдан _____________________________________________________________________

                 (наименование органа, выдавшего документ)
"__" _____________ 20__ г.

Подпись доверенного лица ___________________ удостоверяем.

Руководитель

(уполномоченное лицо)  ______________ _____________ _______________________

                        (должность)     (подпись)    (расшифровка подписи)

Главный бухгалтер

(уполномоченное лицо)  ______________ _____________ _______________________

                        (должность)     (подпись)    (расшифровка подписи)

"__" _____________ 20__ г.

---------------------------------------------------------------------------

        Отметка Финансового органа о выдаче денежных чековых книжек

      ┌─────────────────┐     ┌──────────────────┐      ┌─────────────────┐

серия │                 │ с N │                  │ по N │                 │

      └─────────────────┘     └──────────────────┘      └─────────────────┘

Руководитель

(уполномоченное лицо) _____________ ___________ _______________________

                       (должность)   (подпись)   (расшифровка подписи)

Главный бухгалтер

(уполномоченное лицо) _____________ ___________ _______________________

                       (должность)   (подпись)   (расшифровка подписи)

Ответственный

исполнитель           _____________ ___________ ______________ ____________

                       (должность)   (подпись)   (расшифровка    (телефон)

                                                   подписи)

"__" _____________ 20__ г.
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