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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА 

НИЖНЯЯ САЛДА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е


11.11.2010                                                                        

   №  951

Нижняя Салда

О создании муниципального учреждения «Архив городского округа Нижняя Салда». Об утверждении Устава муниципального учреждения

«Архив городского округа Нижняя Салда»

      
В соответствии с Федеральным  законом  от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", подпунктом 24 пункта 5.1. статьи 29, пунктом 25 статьи  31 Устава городского округа Нижняя Салда, решением Думы городского округа Нижняя Салда от 27.08.2009  № 26/2 «Об утверждении Положения о порядке создания, реорганизации  и ликвидации муниципальных предприятий и учреждений в городском округе Нижняя Салда», с целью исполнения решения Думы городского округа Нижняя Салда от 26.08.2010 № 41/6 «Об утверждении структуры администрации городского округа Нижняя Салда», распоряжения главы администрации городского округа Нижняя Салда от 06.09.2010 № 3-ДСП «Об оптимизации штатной численности администрации городского округа Нижняя Салда. Об утверждении штатного расписания администрации городского округа Нижняя Салда», распоряжения главы администрации городского округа Нижняя Салда от 18.10.2010 № 4-ДСП,  
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Создать муниципальное учреждение «Архив городского округа Нижняя Салда»:

1.1. цель создания муниципального учреждения: хранение, комплектование, учет и использование образовавшихся в деятельности органов местного самоуправления архивных документов, в том числе документов по личному составу;

1.2. полное  фирменное наименование создаваемого муниципального учреждения: муниципальное учреждение «Архив городского округа Нижняя Салда»;

1.3. место расположения создаваемого  муниципального учреждения: Свердловская область, г. Нижняя Салда, ул. Луначарского, д. 147.

2. Утвердить Устав муниципального учреждения «Архив городского округа Нижняя Салда» (прилагается).

3. Назначить директором муниципального учреждения «Архив городского округа Нижняя Салда» Малышеву Любовь Васильевну.

4. Директору муниципального учреждения «Архив городского округа Нижняя Салда» Малышевой Л.В. зарегистрировать Устав  муниципального учреждения «Архив городского округа Нижняя Салда» в установленном законодательством РФ порядке, копии учредительных документов представить в отдел по управлению муниципальным имуществом администрации городского округа Нижняя Салда.

5.  Начальнику отдела  по управлению муниципальным имуществом (Волкова Г.Н.):

5.1. закрепить  имущество на праве оперативного управления за созданным муниципальным учреждением «Архив городского округа Нижняя Салда»;

5.2. передать  имущество муниципальному учреждению «Архив городского округа Нижняя Салда» по акту приема-передачи в соответствии с действующим законодательством РФ;

5.3.  включить муниципальное учреждение «Архив городского округа Нижняя Салда» в реестр муниципальных учреждений.

6. Начальнику финансового управления в городском округе Нижняя Салда Муркиной Т.А.  предусмотреть  финансирование муниципального учреждения «Архив городского округа Нижняя Салда» согласно бюджетной смете и  штатному расписанию с 01.12.2010.

 7. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа Нижняя Салда  Дементьеву Т.И.

Глава администрации

городского округа






С.И.Васильев

923-п
Утвержден

постановлением главы администрации  городского округа   Нижняя Салда 
от 11.11.2010  № 951
«О создании муниципального учреждения «Архив городского округа Нижняя Салда». Об утверждении Устава муниципального учреждения «Архив городского округа Нижняя Салда»

УСТАВ
муниципального учреждения 

«Архив городского округа Нижняя Салда»
город Нижняя Салда

2010 год
1. Общие положения

1.1. Муниципальное учреждение «Архив городского округа Нижняя Салда», в дальнейшем именуемое «Архив», создано на основании постановления главы администрации городского округа Нижняя Салда от «___» _________2010 года №____ «О создании муниципального учреждения «Архив городского округа Нижняя Салда. Об утверждении Устава муниципального учреждения «Архив городского округа Нижняя Салда».          
1.2. Архив является некоммерческой организацией, созданной в целях хранения, комплектования, учета и использования документов, образующихся в деятельности органов местного самоуправления городского округа Нижняя Салда, муниципальных организаций, организаций и учреждений, действующих на территории городского округа Нижняя Салда, отнесенных к федеральной собственности и собственности Свердловской области, являющихся источниками комплектования Архива. В своей деятельности Архив руководствуется законодательством Российской Федерации и Свердловской области, нормативными правовыми актами органов государственной власти Российской Федерации и Свердловской области, в том числе нормативными правовыми актами Федерального архивного агентства и Управления архивами Свердловской области, органов местного самоуправления городского округа Нижняя Салда и настоящим  Уставом.

1.3. Архив  несет ответственность за состояние, дальнейшее развитие и совершенствование архивного дела на территории городского округа Нижняя Салда.

1.4. Архив непосредственно подведомственен администрации городского округа Нижняя Салда.

1.5. По организационно-методическим вопросам архив взаимодействует в соответствии с действующим законодательством с Управлением архивами Свердловской области.

1.6. Учредителем Архива является городской округ Нижняя Салда. Права учредителя от имени городского округа Нижняя Салда осуществляет администрация городского округа Нижняя Салда. Имущество Архива находится в муниципальной собственности и передается ему на праве оперативного управления. Архив отвечает по своим обязательствам, находящимся в его распоряжении денежными средствами. При недостаточности денежных средств субсидиарную ответственность по обязательствам Архива несет собственник его имущества.
1.7. Местонахождение Архива: 624742, Свердловская область, город Нижняя Салда, улица Луначарского, дом № 147. Почтовый адрес: 624742, Свердловская область, город Нижняя Салда, улица Луначарского, дом № 147.

1.8.  Полное наименование Архива на русском языке: Муниципальное учреждение «Архив городского округа Нижняя Салда», сокращенное наименование МУ «Архив городского округа Нижняя Салда». Полное и сокращенное наименование в употреблении равнозначны. 
2. Правовой статус Архива

2.1. Архив создан в соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской Федерации, обладает правами юридического лица, в соответствии с целями деятельности может от своего имени приобретать и осуществлять имущественные права, нести обязанности, ответственность, быть истцом и ответчиком в суде.

2.2. Архив имеет в оперативном управлении обособленное имущество, самостоятельный баланс, лицевые счета в финансовом управлении городского округа Нижняя Салда или отделении Федерального казначейства по Свердловской области, необходимые для функционирования деятельности Архива, круглую печать и штамп с полным наименованием Архива, фирменную символику.
2.3. Архив создается без ограничения срока деятельности.

2.4. Архив имеет штатное расписание и годовую бюджетную смету, утверждаемые директором Архива и согласованные с администрацией городского округа Нижняя Салда.

2.5. Средства, поступившие от оказания платных услуг, расходуются по статьям сметы расходов. Смета расходов внебюджетных средств составляется один раз в год, исходя из поступивших средств. Утверждается смета директором Архива.
3. Состав документов Архива
3.1. В состав документов Архива входят:
3.1.1. документы Архивного фонда Российской Федерации, образовавшиеся в деятельности органов местного самоуправления, муниципальных учреждений и муниципальных унитарных предприятий – источников комплектования Архива;

3.1.2.  документы Архивного фонда Российской Федерации, образовавшиеся в деятельности территориальных органов государственной власти и организаций, действовавших на территории городского округа Нижняя Салда и отнесенных к федеральной собственности и собственности Свердловской области;

3.1.3. документы негосударственных организаций, общественных организаций, движений и граждан, в процессе деятельности которых образуются документы Архивного фонда Российской Федерации, передаваемые их собственниками или владельцами на постоянное хранение в Архив на договорной основе;

3.1.4. документы по личному составу ликвидированных организаций, в том числе в результате банкротства, действовавших на территории городского округа Нижняя Салда;

3.1.5. фотодокументы, а также при наличии надлежащих условий кино-, фоно-, видео-документы, отражающие историческое прошлое и настоящее городского округа Нижняя Салда;

3.1.6. печатные, иллюстрированные и другие материалы, дополняющие фонды Архива.

4. Основные задачи и функции Архива
4.1. Осуществление на территории городского округа Нижняя Салда полномочий в сфере архивного дела, установленных Федеральным законом от 22 октября 2004 года № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», Законом Свердловской области от 19 ноября 2008 года № 104-ОЗ «О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований, расположенных на территории Свердловской области, государственными полномочиями Свердловской области по хранению, комплектованию, учету и использованию архивных документов, относящихся к государственной собственности Свердловской области», иными законодательными актами Свердловской области.


4.2. Комплектование, учет, хранение и использование документов Архивного фонда Российской Федерации, образующихся в деятельности органов местного самоуправления городского округа Нижняя Салда, муниципальных организаций, организаций и учреждений, действующих на территории городского округа Нижняя Салда, отнесенных к федеральной собственности и собственности Свердловской области, являющихся источниками комплектования Архива, а также других архивных документов. 

4.3.  В соответствии с основными задачами Архив осуществляет следующие функции:

4.3.1. разрабатывает и по согласованию с Управлением архивами Свердловской области представляет на утверждение администрации городского округа Нижняя Салда списки организаций – источников комплектования Архива и иных собственников, документы которых подлежат передаче в Архив, ведет систематическую работу по уточнению этих списков; организует отбор и осуществляет прием документов на хранение;

4.3.2. осуществляет хранение, государственный учет документов, принятых в Архив; представляет в Управление архивами Свердловской области по установленным формам сведения о хранящихся в Архиве фондах;

4.3.3. принимает меры по созданию оптимальных условий хранения и обеспечения физической сохранности документов;

4.3.4. создает и совершенствует научно-справочный аппарат к хранящимся в Архиве документам с целью улучшения их использования;

4.3.5. организует использование документов в социально-экономических и культурно-просветительских целях в периодической печати, на выставках, в радио- и телевизионных передачах, информирует органы местного самоуправления и заинтересованные организации о составе и содержании документов Архива и исполняет их запросы на документную информацию; в установленном порядке представляет документы Архива организациям и гражданам с целью их научного и практического использования; исполняет запросы социально-правового характера, организует работу исследователей, выдает архивные справки, копии и выписки из документов;

4.3.6. осуществляет организационно-методическое руководство и контроль над организацией документов в делопроизводстве и работой ведомственных архивов организаций, документы которых подлежат передаче в Архив; ведет в установленном порядке государственный учет и представляет в Управление архивами Свердловской области сведения о документах Архивного фонда РФ, хранящихся в организациях – источниках комплектования Архива;

4.3.7. рассматривает и согласовывает положения о ведомственных архивах, экспертных комиссиях, инструкции по делопроизводству организаций – источников комплектования Архива, а также описи дел по личному составу организаций – источников комплектования (а также описи дел по личному составу организаций, документы которых подлежат приему в Архив);

4.3.8. рассматривает и представляет на согласование экспертно-проверочной комиссии Управления архивами Свердловской области, поступившие от организаций-источников комплектования номенклатуры дел;

4.3.9. рассматривает и представляет  на согласование экспертно-проверочной комиссии Управления архивами Свердловской области, поступившие от организаций-источников комплектования описи дел постоянного срока хранения, а также описи фотофонодокументов, кино- и видеодокументов;

4.3.10. изучает практику деятельности делопроизводственных служб и архивов организаций, распространяет их положительный опыт, проводит совещания, семинары, консультации по вопросам делопроизводства и архивного дела;

4.3.11. проводит, в том числе и на договорной основе, мероприятия по улучшению организации документов в делопроизводстве и работы архивов организаций - источников комплектования Архива;

4.3.12. информирует органы местного самоуправления и Управление архивами Свердловской области о фактах утраты, порчи, незаконного уничтожения документов в учреждениях, других нарушениях законодательства об архивном деле,

4.3.13. вносит на рассмотрение органа местного самоуправления предложения по обеспечению сохранности документов, хранящихся в Архиве и совершенствованию работы ведомственных архивов и делопроизводственных служб организаций;

4.3.14. проводит прием граждан по вопросам, относящимся к компетенции Архива, рассматривает заявления, предложения и жалобы граждан;

4.3.15. внедряет в практику Архива нормативно-методические документы по архивному делу и делопроизводству, прогрессивные методы труда, в том числе автоматизированные технологии обработки и поиска документальной информации;

4.3.16. организует свою работу на основании годового плана работы, который согласовывается с Управлением архивами Свердловской области и утверждается Администрацией городского округа Нижняя Салда.
5. Имущество и финансы Архива

5.1. Архив использует имущество и денежные средства для достижения целей, определенных его Уставом.

5.2. Имущество Архива закрепляется за ним на праве оперативного управления Администрацией городского округа Нижняя Салда.

5.3. Архив в отношении закрепленного за ним имущества осуществляет в пределах, установленных законом и в соответствии с целями своей деятельности, заданиями собственника и назначением имущества, права владения и пользования.

5.4. Архив отвечает по своим обязательствам находящимися в его распоряжении денежными средствами. При их недостаточности субсидиарную ответственность по его обязательствам несет собственник имущества.

5.5. Архив не вправе отчуждать или иным способом распоряжаться закрепленным за ним имуществом, в том числе имуществом,  приобретенным за счет средств, выделенных ему по смете.

5.6. Имущество и средства Архива отражаются на его балансе и используются в соответствии с действующим законодательством. Имущество и средства, приобретенные за счет внебюджетных средств, поступают в самостоятельное распоряжение архива в соответствии с целями и задачами Архива и учитываются на отдельном балансе.

5.7. Основными источниками финансирования деятельности Архива являются:

5.7.1.  финансирование из местного бюджета;

5.7.2. межбюджетные трансферты из других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации;

5.7.2. добровольные имущественные взносы и пожертвования третьих лиц;

5.7.3. доходы от предпринимательской  и иной приносящий доход деятельности;

5.7.4. Финансово-хозяйственная деятельность Архива осуществляется в соответствии с утвержденной бюджетной сметой и сметой доходов и расходов от предпринимательской и иной приносящий доход деятельности.

6. Организация деятельности Архива
6.1. Архив осуществляет самостоятельную  деятельность в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим Уставом. 

6.2. Архив строит свои отношения с другими организациями и гражданами во всех сферах хозяйственной деятельности на основе договоров.

6.3. Архив имеет право:

6.3.1. получать от организаций, учреждений, предприятий необходимые  сведения о работе и состоянии ведомственных архивов и организации документов в делопроизводстве;

6.3.2. для выполнения своих обязанностей посещать архивы и делопроизводственные службы учреждений, организаций и предприятий, участвовать в заседаниях их экспертных комиссий, требовать от организаций, учреждений и предприятий создания условий, обеспечивающих хорошую сохранность документов, своевременное упорядочение и передачу их на муниципальное хранение; взаимоотношения с организациями, не являющимися источниками комплектования Архива, строятся на договорной основе; 

6.3.3. проверять выполнение организациями, независимо от их ведомственной подчиненности и форм собственности, требования законодательства Российской Федерации, законодательных и иных актов Свердловской области, органов местного самоуправления в области архивного дела и организации документов в делопроизводстве; 

6.3.4. давать в пределах своей компетенции организациям обязательные для исполнения указания по устранению выявленных недостатков в работе ведомственных архивов и организации  документов в делопроизводстве;

6.3.5. принимать участие в совещаниях, семинарах, проверках и других мероприятиях, проводимых Управлением архивами Свердловской области, его структурными подразделениями, по вопросам организации документов в делопроизводстве и работы ведомственных архивов;

6.3.6. ставить вопрос перед органами государственной власти, местного самоуправления и правоохранительными органами о привлечении руководителей, других должностных лиц организаций независимо от их ведомственной подчиненности к уголовной, административной и иной установленной законодательством Российской Федерации, законодательством и иными правовыми актами Свердловской области ответственности за нарушение законодательства об архивном деле;

6.3.7. вносить на рассмотрение администрации городского округа Нижняя Салда предложения по развитию архивного дела, улучшению обеспечения сохранности, комплектования и использования документов, хранящихся в Архиве, совершенствованию работы ведомственных архивов и организации документов в делопроизводстве учреждений,  организаций и предприятий, участвовать в подготовке и рассмотрении вопросов архивного дела и делопроизводства.

7. Управление Архивом
7.1. Управление Архивом осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим Уставом.

7.2. Архив возглавляет директор, который назначается на должность и освобождается от должности главой администрации городского округа Нижняя Салда.

7.3. Директор осуществляет свою деятельность на основании и в соответствии  с условиями трудового договора, заключенного с ним Администрацией городского округа Нижняя  Салда.

7.4. Директор осуществляет текущее руководство деятельностью Архива, он подотчетен в своей деятельности администрации городского округа Нижняя Салда.

7.5. Директор выполняет следующие функции по организации и обеспечению деятельности Архива:

7.5.1. организует деятельность Архива и несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Архив функций, распределяет обязанности между работниками;

7.5.2. действует без доверенности от имени Архива, представляет его интересы в органах государственной власти, органах местного самоуправления, организациях;
7.5.3. в пределах, установленных контрактом и договором о закреплении имущества на праве оперативного управления, от имени Архива заключает договоры, выдает доверенности, открывает расчетный и другие счета в банках, необходимые для функционирования деятельности Архива;

7.5.4. утверждает смету расходов и штатное расписание в пределах выделенных средств;

7.5.5. в пределах своей компетенции издает приказы и распоряжения, обязательные для всех работников Архива;

7.5.6. утверждает правила внутреннего трудового распорядка;

7.5.7. нанимает (назначает) на должность и освобождает от занимаемой должности работников, заключает с ними трудовые договоры;

7.5.8. несет ответственность за состояние учета, своевременность и полноту представления отчетности, в том числе бухгалтерской и статистической по установленным формам в соответствующие органы;

7.5.9. организует повышение квалификации работников Архива, разработку и реализацию мероприятий по научной организации труда, внедрению прогрессивных форм и методов работы, социально-экономическим вопросам;

7.5.10. обеспечивает надлежащую техническую эксплуатацию помещений Архива, соблюдение правил пожарной безопасности, внедрение в практику рациональных систем хранения документов, определяет потребности Архива в оборудовании и материалах;

7.5.11. производит расходование средств в соответствии с бюджетной сметой и Бюджетным кодексом РФ;

7.5.12. выполняет   другие   функции,   вытекающие   из   настоящего   Устава   и не противоречащие действующему законодательству Российской Федерации;

7.5.13.  несет ответственность за нарушение договорных, кредитных, расчетных обязательств, правил хозяйствования, установленных законодательством Российской Федерации, отвечает за качество и эффективность работы Архива.

8. Учет, отчетность и контроль над деятельностью Архива

8.1. Архив ведет оперативный бухгалтерский учет и статистическую отчетность своей деятельности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

8.2. Контроль над деятельностью Архива осуществляют органы местного самоуправления в соответствии с действующим законодательством и органы,  на которые в соответствии с действующим законодательством возложена проверка деятельности муниципальных учреждений. Контроль над распоряжением имуществом, закрепленным за Архивом на праве оперативного управления, осуществляет Администрация городского округа Нижняя Салда.

8.3. За искажение государственной отчетности должностные лица Архива несут установленную законодательством ответственность.
9. Трудовые отношения

9.1. В Архиве действует система найма работников, предусмотренная действующим законодательством Российской Федерации.

9.2. Работники Архива в установленном порядке подлежат медицинскому и социальному страхованию и социальному обеспечению.

9.3. Архив обеспечивает здоровые и безопасные условия труда и несет ответственность за соблюдение охраны труда.
10. Реорганизация и ликвидация Архива

10.1.  Реорганизация и ликвидация Архива производится по решению Учредителя или суда в порядке, предусмотренном Гражданским кодексом Российской Федерации, действующим законодательством Российской Федерации, решением Думы городского округа Нижняя Салда.

10.2. При реорганизации Архива все его документы передаются правопреемнику. Передача документов производится в порядке, установленном  действующим законодательством.

10.3. При реорганизации или ликвидации Архива увольняемым работникам гарантируется соблюдение их прав в соответствии с законодательством Российской Федерации и Свердловской области.

10.4. Ликвидация Архива осуществляется ликвидационной комиссией, назначаемой Учредителем.

10.5. Общий порядок и условия реорганизации и ликвидации Архива, образование и работа ликвидационной комиссии, расчеты с кредиторами, бюджетами разных уровней и т.д., а также иные, связанные с этим вопросом действия осуществляются в соответствии с действующим законодательством. 

10.6. Ликвидация Архива считается завершенной, а Архив считается прекратившим существование, после внесения об этом записи в единый государственный реестр юридических лиц.
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