
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА 

НИЖНЯЯ САЛДА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е


07.11.2017                                                                                                    № 815
Об утверждении Порядка учета наймодателями заявлений граждан о предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования, расположенных на территории городского округа Нижняя Салда

В соответствии с пунктом 1 части 5 статьи 91.14 Жилищного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом Свердловской области от 20.07.2015 N 77-ОЗ «О регулировании отдельных отношений в сфере предоставления на территории Свердловской области гражданам жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования», руководствуясь Уставом городского округа Нижняя Салда, администрация городского округа Нижняя Салда
ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить Положение о порядке учета наймодателями заявлений граждан о предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования на территории городского округа Нижняя Салда.

2. Возложить на специалиста 1 категории администрации городского округа Нижняя Салда (по социальным вопросам) функции по обеспечению учета заявлений граждан о предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования, расположенных на территории городского округа Нижняя Салда.
3. Опубликовать данное постановление в газете «Городской вестник плюс» и разместить  на официальном сайте городского округа Нижняя Салда.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа Нижняя Салда О.В. Третьякову.
Глава городского округа                                                                       Е.В. Матвеева
Приложение
Положение
о порядке учета наймодателями заявлений граждан о предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования на территории городского округа Нижняя Салда
1. Настоящее Положение устанавливает порядок учета наймодателями заявлений граждан о предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования, расположенных на территории городского округа Нижняя Салда.
2. Наймодателями в городском округе Нижняя Салда являются Администрация городского округа Нижняя Салда  и управомоченные Администрацией городского округа Нижняя Салда организации (далее - наймодатели).

3. Учет заявлений о предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования, расположенных на территории городского округа Нижняя Салда (далее - заявления о предоставлении жилых помещений), ведется путем:

1) принятия заявлений о предоставлении жилых помещений;

2) ведения журнала регистрации заявлений о предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений;

3) составления списка заявлений граждан о предоставлении жилых помещений;

4) исключения заявлений о предоставлении жилых помещений из списка таких заявлений.

4. Заявления о предоставлении жилых помещений подаются по месту нахождения наймодателей гражданами, принятыми на учет в качестве нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования, либо их законными представителями. Если наймодателем является администрация городского округа Нижняя Салда заявление принимается специалистом 1 категории администрации городского округа Нижняя Салда.
5. Форма заявления о предоставлении жилого помещения изложена в Приложении N 1 к настоящему Положению. Заявление о предоставлении жилого помещения подписывается всеми дееспособными членами семьи гражданина, подающего такое заявление.

6. К заявлению о предоставлении жилого помещения прилагаются:

1)  копии документов, удостоверяющих личность гражданина и членов его семьи, а также согласие на обработку персональных данных от имени гражданина и каждого члена его семьи.
2) справка о гражданах, зарегистрированных по месту постоянного жительства заявителя.
7. Копии документов после их проверки на соответствие подлинникам заверяются лицом, осуществляющим прием документов, подлинники документов возвращаются гражданину, подающему заявление о предоставлении жилого помещения.

Указанные документы могут быть представлены гражданином по собственной инициативе.

8. Гражданину, подавшему заявление о предоставлении жилого помещения, выдается расписка по форме, приведенной в Приложении N 2 к настоящему Положению, с указанием даты получения заявления наймодателем.

9. Заявления о предоставлении жилых помещений в течение трех рабочих дней со дня их подачи подлежат регистрации в журнале регистрации заявлений о предоставлении жилых помещений.

10. В журнале регистрации заявлений о предоставлении жилых помещений указываются:

1) порядковый номер заявления о предоставлении жилого помещения;

2) дата получения заявления о предоставлении жилого помещения;

3) фамилия, имя, отчество гражданина, подавшего заявление о предоставлении жилого помещения;

4) результаты решения наймодателя о принятии или об отказе в принятии заявления о предоставлении жилого помещения;

5) дата выдачи или направления по почте гражданину заверенной наймодателем копии решения о принятии или об отказе в принятии заявления о предоставлении жилого помещения;

6) номер очереди гражданина в списке граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования;

7) отметка наймодателя о наличии у гражданина права на получение жилого помещения по договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования вне очереди.

Сведения, предусмотренные в подпункте 4 настоящего пункта, фиксируются в журнале регистрации заявлений о предоставлении жилых помещений в течение трех рабочих дней, следующих за днем принятия решения о принятии или об отказе в принятии заявления о предоставлении жилого помещения.

Сведения, предусмотренные в подпункте 5 настоящего пункта, фиксируются в журнале регистрации заявлений о предоставлении жилых помещений в день выдачи или направления гражданину решения по почте.

Журнал регистрации заявлений о предоставлении жилых помещений должен быть пронумерован. При заполнении журнала регистрации заявлений о предоставлении жилых помещений не допускаются подчистки. Изменения, вносимые в журнал регистрации заявлений о предоставлении жилых помещений, заверяются лицом, на которое возложена ответственность за ведение такого журнала.

11. По результатам рассмотрения заявлений о предоставлении жилых помещений и проверки представленных документов наймодатель принимает одно из следующих решений:

о принятии заявления о предоставлении жилого помещения;

об отказе в принятии заявления о предоставлении жилого помещения.

В решении об отказе в принятии заявления о предоставлении жилого помещения должны содержаться основания для такого отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные федеральным законодательством.

12. Решение о принятии заявления о предоставлении жилого помещения или об отказе в принятии заявления о предоставлении жилого помещения должно быть принято наймодателем не позднее чем через 30 дней со дня регистрации заявления о предоставлении жилого помещения, представленного гражданином, в журнале регистрации заявлений о предоставлении жилых помещений.

13. Наймодатель выдает или направляет по почте гражданину, в отношении которого принято решение по результатам рассмотрения заявления о предоставлении жилого помещения, заверенную копию принятого решения в течение трех рабочих дней со дня принятия решения.

14. Списки заявлений о предоставлении жилых помещений составляются наймодателем.

15. В списках заявлений о предоставлении жилых помещений указываются:

1) порядковый номер заявления о предоставлении жилого помещения, сформированный с учетом указанного в подпункте 6 пункта 10 настоящего Положения номера очереди гражданина в списке граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования;

2) фамилия, имя, отчество гражданина, подавшего заявление о предоставлении жилого помещения;

3) номер и дата решения о включении заявления гражданина в список заявлений о предоставлении жилых помещений и номер и дата документа, удостоверяющего право гражданина на получение жилого помещения по договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования вне очереди.

16. Списки заявлений о предоставлении жилых помещений могут вестись в электронном виде.

17. Списки заявлений о предоставлении жилых помещений по состоянию на 1 января текущего года утверждаются решением наймодателя ежегодно в срок до 1 мая текущего года.

18. Списки заявлений о предоставлении жилых помещений обнародуются путем их вывешивания на информационном стенде, установленном в помещении, занимаемом наймодателем, и размещения на его официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети Интернет в течение семи рабочих дней со дня утверждения списков.

19. В случае подачи заявления о предоставлении жилых помещений специалисту 1 категории администрации городского округа Нижняя Салда основанием для подготовки правового акта о принятии или об отказе в принятии заявления о предоставлении жилого помещения, либо об исключении заявления гражданина из списков заявлений о предоставлении жилых помещений является решение общественной жилищной комиссии при администрации городского округа Нижняя Салда, состав комиссии утвержден постановлением администрации городского округа Нижняя Салда.
20. Наймодатель ведет учет поданных гражданами заявлений о предоставлении жилых помещений в зависимости от времени принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования.

При этом учитывается наличие или отсутствие у гражданина права на предоставление жилого помещения по договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования вне очереди.

21. Наймодатель вправе прекратить прием заявлений о предоставлении жилых помещений, если их количество равно количеству жилых помещений, которые могут быть предоставлены гражданам по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования.

22. Решение об исключении заявлений о предоставлении жилых помещений из списка заявлений о предоставлении жилых помещений принимается наймодателем.

23. Решение об исключении заявлений о предоставлении жилых помещений из списка заявлений о предоставлении жилых помещений принимается в следующих случаях:

1) подачи гражданином заявления об исключении заявления о предоставлении жилых помещений из списка заявлений о предоставлении жилых помещений;

2) утраты гражданином оснований, дающих ему право на получение жилого помещения по договору найма жилых помещений жилищного фонда социального использования;

3) выезда гражданина на место жительства в другом муниципальном образовании;

4) получения гражданином в установленном порядке субсидии из федерального бюджета, бюджета Свердловской области или бюджета городского округа Нижняя Салда на приобретение или строительство жилого помещения;

5) предоставления гражданину в установленном порядке органом государственной власти или органом местного самоуправления земельного участка для строительства жилого дома (за исключением граждан, имеющих трех и более детей);

6) выявления в представленных в орган местного самоуправления, осуществляющий ведение учета граждан, нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования, расположенных на территории городского округа Нижняя Салда, документах сведений, не соответствующих действительности, но при этом послуживших основанием для принятия гражданина на такой учет, а также неправомерных действий должностных лиц органа местного самоуправления, осуществляющего ведение указанного выше учета, при решении вопроса о принятии гражданина на такой учет.

24. В решении об исключении заявления о предоставлении жилого помещения из списка заявлений о предоставлении жилых помещений должны содержаться основания для принятия такого решения.

25. Решение об исключении заявления о предоставлении жилого помещения из списка заявлений о предоставлении жилых помещений должно быть принято наймодателем в течение 30 рабочих дней со дня выявления обстоятельств, являющихся основаниями для принятия такого решения.

26. Наймодатель выдает или направляет по почте гражданину, в отношении заявления которого принято решение об исключении его из списка заявлений о предоставлении жилых помещений, заверенную копию принятого решения в течение трех рабочих дней со дня его принятия.

Приложение N 1
к Положению

Форма заявления

  о предоставлении жилого помещения по договору найма жилого помещения

             жилищного фонда специального использования

                                         ________________________________

                                            (наименование наймодателя)

                                         от _____________________________

                                              (фамилия, имя, отчество)

                                         ________________________________

                                            (место жительства, телефон)

                                         ________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
     В  соответствии  с  постановлением Администрации городского округа Нижняя Салда
от  _____________________  N  ________  я  принят(а)  на  учет в качестве

нуждающегося(ейся)  в  предоставлении  жилого помещения по договору найма

жилого    помещения    жилищного    фонда    социального   использования,

расположенного  на  территории  городского округа Нижняя Салда.
     В  жилом  помещении  предполагаю  проживать  один/с семьей (ненужное

вычеркнуть). Состав семьи _______ человек(а):

	N
	Фамилия, имя, отчество
	Степень родства
	Число, месяц, год рождения

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


     Я  даю свое согласие на обработку своих персональных данных, включая

сбор,    систематизацию,  накопление,  хранение,  уточнение  (обновление,

изменение),   использование,  распространение  (в  том  числе  передачу),

обезличивание,    блокирование,  уничтожение,  с  целью  выполнения  всех

действий, необходимых для осуществления учета моего заявления.

                                             ____________________________

                                                       (подпись)

                                             ____________________________

                                                         (дата)

Приложение N 2
к Положению

                             Фома расписки

в получении заявления о предоставлении жилого помещения по договору найма

       жилого помещения жилищного фонда специального использования

Расписка
в получении и постановке на учет заявления о предоставлении
жилого помещения по договору найма жилого помещения
жилищного фонда социального использования
     Настоящим удостоверяется, что заявитель ____________________________

____________________________________________________________________
                       (фамилия, имя, отчество)

_______________________________________________ представил, а наймодатель

____________________________________________________________________
                     (наименование наймодателя)

получил "____" ______________ 20__ года заявление о предоставлении жилого

помещения по договору найма жилого помещения  жилищного фонда социального использования,   расположенного на территории  городского округа Нижняя Салда.
Заявление получил:

____________________________________ ___________ ________________________                                                              (подпись)    
(должность, Ф.И.О.)

