УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации городского округа Нижняя Салда 
от 25.06.2018 № 452
Положение 
о контрактной службе администрации городского округа Нижняя Салда
Глава 1. Общие положения
1. Настоящее Положение устанавливает правила организации деятельности контрактной службы администрации городского округа Нижняя Салда (далее – контрактная служба).
2. Контрактная служба создается в целях обеспечения планирования и осуществления администрацией городского округа Нижняя Салда закупок в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок, товаров, работ, услуг для государственных и муниципальных нужд».
3. Контрактная служба в своей деятельности руководствуется действующим законодательством Российской Федерации в сфере закупок и настоящим Положением.

4. Основными принципами деятельности контрактной службы    являются:
1) привлечение квалифицированных специалистов, обладающих теоретическими и практическими знаниями и навыками в сфере закупок;
2)
достижение администрацией городского округа Нижняя Салда заданных результатов обеспечения муниципальных нужд;
3) заключение контрактов на условиях, обеспечивающих наиболее эффективное достижение заданных результатов обеспечения муниципальных нужд.

5. Контрактная служба создается без образования структурного подразделения администрации городского округа Нижняя Салда, настоящим Положением определяется постоянный состав контрактной службы.
6. Контрактная служба состоит из следующих должностных лиц (работники контрактной службы):

1) первый заместитель главы администрации городского округа Нижняя Салда (является руководителем контрактной службы);
2) заместитель главы администрации городского округа Нижняя Салда (по социальным вопросам); 

3) заместитель главы администрации городского округа Нижняя Салда (по экономике и финансам);

4) начальник отдела бухгалтерского учета и отчетности администрации городского округа Нижняя Салда, главный бухгалтер;

5) ведущий специалист отдела бухгалтерского учета и отчетности администрации городского округа Нижняя Салда;

6) начальник отдела жилищно-коммунального хозяйства, экологии и по работе с селами администрации городского округа Нижняя Салда;
7) начальник организационно-управленческого отдела администрации городского округа Нижняя Салда;

8) начальник отдела по управлению муниципальным имуществом администрации городского округа Нижняя Салда;

9) начальник отдела архитектуры и градостроительства администрации городского округа Нижняя Салда;

10) начальник отдела экономики администрации городского округа Нижняя Салда;
11) ведущий специалист отдела экономики администрации городского округа Нижняя Салда;

12) начальник отдела муниципальной службы, кадров и правовой работы администрации городского округа Нижняя Салда;

13) ведущий специалист отдела муниципальной службы, кадров и правовой работы администрации городского округа Нижняя Салда;
14) директор МКУ «Служба муниципального заказа городского округа Нижняя Салда».

7. Функции и обязанности контрактной службы, а также порядок взаимодействия между работниками контрактной службы, регулируются настоящим Положением.
Глава 2. Функции контрактной службы 
8. Функциональные обязанности контрактной службы:
1) планирование закупок;
2) организация обязательного общественного обсуждения закупок в случаях, установленных действующим законодательством Российской Федерации;
3) организация на стадии планирования закупок консультаций с профильными организациями и специалистами в целях определения наилучших технологий и других решений для обеспечения муниципальных нужд;
4) обоснование закупок;

5) обоснование начальной (максимальной) цены контракта;

6) организационно-техническое обеспечение деятельности комиссий по осуществлению закупок;

7) привлечение экспертов, экспертных организаций;

8) рассмотрение банковских гарантий и организация осуществления уплаты денежных средств по банковской гарантии;

9) подготовка проектов муниципальных контрактов, подготовка технического задания для проведения закупки;

10) организация заключения муниципальных контрактов;

11) взаимодействие с поставщиками (подрядчиками, исполнителями) при исполнении, изменении, расторжении муниципальных контрактов;
12) организация приемки поставленных товаров, выполненных работ (их результатов), оказанных услуг, а также отдельных этапов поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг, включая проведение экспертизы и обеспечение создания приемочной комиссии;
13) организация оплаты поставленных товаров, выполненных работ (их результатов), оказанных услуг, отдельных этапов исполнения контракта;
14) направление поставщику (подрядчику, исполнителю) претензий и требований об уплате неустойки (штрафов, пени);
15) организация включения в реестр недобросовестных поставщиков информации о поставщике (подрядчике, исполнителе) при наличии соответствующих оснований;
16) участие в рассмотрении дел об обжаловании действий (бездействия) администрации городского округа Нижняя Салда и Единой комиссии по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) при осуществлении закупок для муниципальных нужд.
9. Контрактная служба выполняет также иные обязанности, предусмотренные законодательством в сфере закупок и возложенные на нее настоящим Положением.

10. Функции и полномочия контрактной службы при планировании закупок:
1) разрабатывает план закупок, осуществляет подготовку изменений для внесения в план закупок, размещает в единой информационной системе план закупок и внесенные в него изменения;

2) размещает планы закупок на сайте Заказчика в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также опубликовывает в любых печатных изданиях в соответствии с законодательством в сфере закупок;
3) разрабатывает план-график, размещает в единой информационной системе план-график и внесенные в него изменения;
4) организует утверждение плана закупок, план-графика;
5) обеспечивает подготовку обоснования закупки при формировании плана закупок;
6) определяет и обосновывает начальную (максимальную) цену контракта;
11. Функции и полномочия контрактной службы при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей):
1) выбирает способ определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей);

2) уточняет в рамках обоснования закупки начальную (максимальную) цену контракта, заключаемого с единственным поставщиком;

3)  принимает конверты с заявками на участие в закупках, обеспечивает их конфиденциальность и сохранность до вскрытия Единой комиссией по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей);
4) обеспечивает согласование применения закрытых способов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в соответствии с требованиями законодательства в сфере закупок;

5) обеспечивает направление необходимых документов для заключения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) по результатам несостоявшихся процедур определения поставщика (подрядчика, исполнителя);
6) осуществляет проверку банковских гарантий, поступивших в качестве обеспечения исполнения контрактов, на соответствие требованиям законодательства в сфере закупок;
7) обеспечивает заключение муниципальных контрактов;
8) обеспечивает возврат денежных средств, внесенных в качестве обеспечения заявки на участие в закупке;

9) организует включение в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации об участниках закупок, уклонившихся от заключения муниципальных контрактов.
12. Полномочия администрации городского округа Нижняя Салда на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей), за исключением указанных в п. 11 настоящего Положения, переданы уполномоченному органу (учреждению) МКУ «Служба муниципального заказа городского округа Нижняя Салда», взаимодействие с которым осуществляется на основании отдельного порядка, утвержденного постановлением администрации городского округа Нижняя Салда.
13. Функции и полномочия контрактной службы при исполнении, изменении и расторжении муниципальных контрактов:

1) взаимодействует с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при изменении, расторжении муниципальных контрактов, применяет меры ответственности в случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) условий муниципального контракта;
2) при необходимости привлекает экспертов и экспертные организации для проведения экспертизы поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги;
3) обеспечивает создание и работу приемочной комиссии для приемки поставленных товаров (выполненных работ, оказанных услуг), результатов отдельного этапа исполнения муниципального контракта;
4) организует оплату поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг, а также отдельных этапов исполнения муниципальных контрактов;

5) составляет и размещает в единой информационной системе отчеты о закупках у субъектов малого предпринимательства и социально ориентированных некоммерческих организаций;

6) размещает в единой информационной системе в соответствии с требованиями законодательства в сфере закупок информацию об исполнении, изменении, расторжении муниципальных контрактов, вносит в реестр контрактов информацию о заключенных муниципальных контрактах, а также размещает в единой информационной системе отчеты об исполнении муниципальных контрактов;
7) организует включение в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации о поставщике (подрядчике, исполнителе), с которым контракт был расторгнут по решению суда или в связи с односторонним отказом Заказчика от исполнения контракта;
8) организует осуществление уплаты денежных сумм по банковской гарантии в случаях, предусмотренных законодательством в сфере закупок;

9) организует возврат денежных средств, внесенных в качестве обеспечения исполнения контрактов;
10) участвует в рассмотрении дел об обжаловании действий (бездействия) Заказчика, в том числе обжаловании результатов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), и осуществляет подготовку материалов для осуществления претензионной и судебной работы.
14. Работники контрактной службы в целях реализации имеющихся функций и полномочий обязаны соблюдать обязательства и требования, установленные законодательством в сфере закупок, в том числе:
1) не допускать разглашения сведений, ставших известными в ходе проведения процедур определения поставщика (подрядчика, исполнителя), кроме случаев, прямо предусмотренных законодательством;

2) не проводить переговоров с участниками закупок до выявления победителя закупки, определения поставщика (подрядчика, исполнителя), за исключением прямо предусмотренных законодательством случаев;

3) не разглашать третьим лицам конфиденциальные сведения, полученные при осуществлении закупок для муниципальных нужд.
15. Контрактная служба осуществляет и иные полномочия, предусмотренные законодательством в сфере закупок.
Глава 3. Порядок взаимодействия работников контрактной службы 
при осуществлении закупок для муниципальных нужд
16. Работники контрактной службы, являющиеся ответственными по своим направлениям деятельности (заместители главы администрации, начальники отделов жилищно-коммунального хозяйства, экологии и по работе с селами; организационно-управленческого; по управлению муниципальным имуществом; архитектуры и градостроительства; бухгалтерского учета и отчетности), разрабатывают план закупок и план-график.
17. Работники контрактной службы, являющиеся ответственными по своим направлениям деятельности, предоставляют в отдел экономики предварительные план закупок и план-график закупок до 1 декабря текущего года в письменной форме, а также в электронном виде.
18. После доведения до администрации городского округа Нижняя Салда объема прав в денежном выражении на принятие и (или исполнение) обязательств в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации ответственные по направлениям деятельности работники контрактной службы не позднее 2 рабочих дней предоставляют в отдел экономики с сопроводительным письмом уточненный план закупок и не позднее 3 рабочих дней уточненный план-график.
19. Отдел экономики в течение 5 рабочих дней со дня получения от ответственных по направлениям уточненного плана закупок формирует план закупок и после его согласования с работниками контрактной службы, ответственными по направлениям деятельности, вносит главе городского округа Нижняя Салда на утверждение.
20. Отдел экономики в течение 7 рабочих дней со дня получения от ответственных по направлениям уточненного план-графика формирует план-график, после его согласования вносит главе городского округа Нижняя Салда на утверждение.
21. План закупок составляется (в том числе план закупок, составляющийся ответственными по направлениям деятельности) по форме, утвержденной Постановлением Правительства Российской Федерации от 21.11.2013 № 1043 «О требованиях к формированию, утверждению и ведению планов закупок товаров, работ услуг для обеспечения нужд субъекта Российской Федерации и муниципальных нужд, а также требованиях к форме планов закупок товаров, работ, услуг» и в соответствии с требованиями законодательства в сфере закупок.
22. План-график составляется (в том числе план-график, составляющийся ответственными по направлениям деятельности) по форме, утвержденной Постановлением Правительства Российской Федерации от 05.06.2015 № 554 «О требованиях к формированию, утверждению и ведению плана-графика закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд субъекта Российской Федерации и муниципальных нужд, а также о требованиях к форме плана-графика закупок товаров, работ, услуг», и в соответствии с Постановлением администрации городского округа Нижняя Салда от 09.06.2016 № 471 «Об утверждении порядка формирования, утверждения и ведения планов-графиков закупок для обеспечения муниципальных нужд городского округа Нижняя Салда», а также в соответствии с требованиями законодательства в сфере закупок.
23. Отдел экономики обеспечивает согласование и утверждение плана закупок и план-графика в течение 10 рабочих дней после доведения до администрации городского округа Нижняя Салда объема прав в денежном выражении на принятие и (или исполнение) обязательств в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации.
24. Отдел бухгалтерского учета и отчетности при согласовании плана закупок и план-графика осуществляет их проверку на соответствие утвержденному бюджету на очередной финансовый год и имеющимся финансовым назначениям в разрезе КБК.
25. Отдел экономики размещает в единой информационной системе план закупок в течение 2 рабочих дней после его утверждения.
26. План-график подлежит размещению в единой информационной системе после прохождения финансового контроля плана закупок, но при этом не позднее 3 рабочих дней со дня его утверждения в соответствии с законодательством Российской Федерации в сфере закупок.

27. Отдел экономики при получении отрицательного заключения плана закупок или плана-графика от Финансового управления администрации городского округа Нижняя Салда уведомляет об этом руководителя контрактной службы для организации внесения работником контрактной службы, ответственным по направлению деятельности, изменений в план закупок или план-график в течение 1 рабочего дня (при невозможности внести изменения в течение 1 рабочего дня сроки согласуются с руководителем контрактной службы).
28. Для внесения изменений в план закупок или план-график работники контрактной службы, ответственные по направлениям деятельности, осуществляют подготовку проекта распоряжения о внесении соответствующих изменений с указанием таких изменений. Проект распоряжения о внесении изменений в план закупок и (или) план-график согласуется работниками контрактной службы в установленном порядке.
29. Отдел экономики размещает в единой информационной системе изменения в план закупок и (или) план-график на основании утвержденного главой городского округа Нижняя Салда соответствующего распоряжения.
30. Работники контрактной службы, ответственные по направлениям деятельности, в соответствии с требованиями законодательства в сфере закупок выбирают способ определения поставщика и согласовывают его с руководителем контрактной службы. 
31. В целях соблюдения требований о годовом объеме закупок у субъектов малого предпринимательства и социально ориентированных некоммерческих организаций определение и согласование способа определения поставщика осуществляется по результатам совещания с руководителем контрактной службы и главой городского округа Нижняя Салда.
32. Работники контрактной службы, ответственные по направлениям деятельности, готовят проект распоряжения администрации городского округа Нижняя Салда о проведении закупки, в котором устанавливаются сроки составления и утверждения технического задания, проекта муниципального контракта, документации о закупке (аукционной, конкурсной и т.п.), формирования извещения о проведении закупки и его размещения в единой информационной системе.
33. Работники контрактной службы, ответственные по своим направлениям деятельности,  уточняют цену контракта в рамках обоснования начальной (максимальной) цены контракта, разрабатывают  и утверждают техническое задание, составляют требования к товарам, работам, услугам для осуществления их закупки. 
34. Составленное техническое задание до его утверждения проходит согласование с директором МКУ «Служба муниципального заказа городского округа Нижняя Салда».
35. Обоснование начальной (максимальной) цены контракта до утверждения проходит согласование с директором МКУ «Служба муниципального заказа городского округа Нижняя Салда».
36. Отдел муниципальной службы, кадров и правовой работы осуществляет составление проектов муниципальных контрактов.
37. Утвержденное техническое задание с проектом муниципального контракта направляются уполномоченному органу (учреждению) МКУ «Служба муниципального заказа городского округа Нижняя Салда» для составления документации о закупке (аукционной, конкурсной и т.п.), формирования извещения и проведения закупки.
38. После получения от МКУ «Служба муниципального заказа городского округа Нижняя Салда» уведомления о размещении в единой информационной системе извещения о закупке организационно-управленческий отдел принимает и регистрирует заявки на участие в закупках в течение установленного документацией о закупке срока, обеспечивает их сохранность и конфиденциальность до передачи председателю комиссии по определению поставщиков, подрядчиков, исполнителей, утвержденной постановлением администрации городского округа Нижняя Салда (далее – Единая комиссия) для вскрытия конвертов с заявками.
39. После рассмотрения Единой комиссией заявок на участие в закупках и размещения протокола подведения итогов в единой информационной системе отдел бухгалтерского учета и отчетности на основании письменного уведомления от МКУ «Служба муниципального заказа городского округа Нижняя Салда» осуществляет возврат обеспечения заявок участникам закупки в соответствии с требованиями законодательства в сфере закупок.
40. Отдел муниципальной службы, кадров и правовой работы совместно с директором МКУ «Служба муниципального заказа городского округа Нижняя Салда» осуществляет проверку банковских гарантий, поступивших в качестве обеспечения исполнения контрактов, в случае отказа в принятии банковской гарантии информирует участника закупки, представившего такую банковскую гарантию, с указанием причин и основания для отказа.
41. Директор МКУ «Служба муниципального заказа городского округа Нижняя Салда» обеспечивает заключение муниципальных контрактов (направление проекта контракта участнику закупки, внесение в контракт реквизитов протоколов Единой комиссии по рассмотрению заявок участников закупок, ИКЗ закупки и т.п. сведений, осуществляет направленные на заключение контракта необходимые действия в единой информационной системе).
42. Директор МКУ «Служба муниципального заказа городского округа Нижняя Салда» при поступлении от участника закупки протокола разногласий совместно с отделом муниципальной службы, кадров и правовой работы оформляет протокол разногласий со стороны администрации городского округа Нижняя Салда и направляет его участнику закупки.
43. Проверка банковских гарантий, направление контракта участнику закупки, оформление протоколов разногласий и иные действия, направленные на заключение муниципального контракта, должны осуществляться в сроки, установленные законодательством в сфере закупок.
44. Муниципальные контракты и заключенные с единственными поставщиками договоры, за исключением, заключаемых муниципальных контрактов на электронных торговых площадках по результатам электронных аукционов, подписываются главой городского округа Нижняя Салда.
45. Директор МКУ «Служба муниципального заказа городского округа Нижняя Салда» на основании доверенности осуществляет подписание электронной цифровой подписью муниципальных контрактов, заключенных по результатам электронных аукционов.
46. Работники контрактной службы, ответственные по направлениям деятельности, представляют на подпись главе городского округа Нижняя Салда муниципальные контракты и договоры, заключаемые с единственным поставщиком.
47. Отдел муниципальной службы, кадров и правовой работы совместно с директором МКУ «Служба муниципального заказа городского округа Нижняя Салда» организует включение в реестр недобросовестных поставщиков информации об участниках закупки, уклонившихся от заключения муниципального контракта.

48. Директор МКУ «Служба муниципального заказа городского округа Нижняя Салда» в течение 2 рабочих дней со дня заключения муниципального контракта вносит в единой информационной системе сведения о заключенном муниципальном контракте в реестр контрактов.

49. Работники контрактной службы, являющиеся ответственными по своим направлениям деятельности, которые составили техническое задание, осуществляют контроль за надлежащим исполнением со стороны поставщиков (подрядчиков, исполнителей) муниципальных контрактов по своему направлению деятельности за исключением строительных, ремонтных и монтажных работ.
50. Директор МКУ «Служба муниципального заказа городского округа Нижняя Салда» осуществляет контроль за надлежащим исполнением муниципальных контрактов на выполнение строительных, ремонтных и монтажных работ.
51. Приемка поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг, отдельных этапов исполнения муниципальных контрактов и подписание соответствующих актов за исключением приемки строительных, ремонтных и монтажных работ осуществляется по доверенности единолично работниками контрактной службы, ответственными по направлениям деятельности, составившими технические задания и осуществлявшими контроль за исполнением данных муниципальных контрактов.

52. Приемка выполненных строительных, ремонтных и монтажных работ с подписанием соответствующих актов осуществляется на основании доверенности директором МКУ «Служба муниципального заказа городского округа Нижняя Салда».
53. Для проверки надлежащего качества поставленного товара, выполненных работ, оказанных услуг и соответствия их условиям муниципального контракта может быть проведена независимая экспертиза. 

54. В отдельных случаях, приемка поставленных товаров (включая приемку технически сложных товаров), выполненных работ, оказанных услуг может осуществляться приемочной комиссией, формируемой по согласованию с руководителем контрактной службы из работников контрактной службы, ответственных по направлениям деятельности. Состав приемочной комиссии утверждается правовым актом администрации городского округа Нижняя Салда. 

54.1. В случае приемки исполнения муниципальных контрактов приемочной комиссией для проверки качества поставленного товара, выполненных работ, оказанных услуг и соответствия их условиям муниципального контракта привлекаются специалисты и (или) эксперты.
55. Отдел муниципальной службы, кадров и правовой работы обеспечивает изменение и расторжение муниципальных контрактов, при необходимости и наличии оснований направляет поставщикам (подрядчикам, исполнителям) требование об уплате неустойки (штраф, пени), а также осуществляет иные действия в соответствии с законодательством в сфере закупок и условиями муниципального контракта в случае нарушения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) условий муниципального контракта.

56. Отдел муниципальной службы, кадров и правовой работы осуществляет работу по включению в реестр недобросовестных поставщиков информацию о поставщиках (подрядчиках, исполнителях), муниципальные контракты с которыми были расторгнуты по решению суда или в связи с односторонним отказом администрации городского округа Нижняя Салда от исполнения контракта. 
57. Отдел муниципальной службы, кадров и правовой работы уведомляет директора МКУ «Служба муниципального заказа городского округа Нижняя Салда» об изменении, расторжении муниципального контракта в тот же рабочий день, когда были подписаны соответствующие соглашения.
58. Директор МКУ «Служба муниципального заказа городского округа Нижняя Салда» в течение 2 рабочих дней со дня изменения и (или) расторжения муниципального контракта осуществляет  внесение в единой информационной системе в реестр контрактов сведений об изменении и расторжении муниципальных контрактов, принятии решений об одностороннем отказе от исполнения контракта.
59. После осуществления приемки поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг, отдельных этапов исполнения муниципальных контрактов соответствующие подписанные акты и платежные документы в течение 1 рабочего дня передаются руководителем контрактной службы и (или) работниками контрактной службы, ответственными по направлениям деятельности, в отдел бухгалтерского учета и отчетности.

60. Отдел бухгалтерского учета и отчетности на основании первичных документов осуществляет оплату в соответствии с условиями муниципальных контрактов и требованиями законодательства в сфере закупок.

61. Отдел бухгалтерского учета и отчетности в течение 2 рабочих дней со дня оплаты поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг вносит в единой информационной системе сведения в реестр контрактов об исполнении муниципального контракта.

62. Отдел бухгалтерского учета и отчетности в течение того же рабочего дня, когда были внесены сведения об исполнении муниципального контракта в реестр контрактов в единой информационной системе, предоставляет директору МКУ «Служба муниципального заказа городского округа Нижняя Салда»  сведения и документы об оплате и исполнении муниципального контракта, а также уведомляет об исполнении муниципального контракта руководителя контрактной службы и ответственных по направлениям деятельности работников контрактной службы.

63. Отдел бухгалтерского учета и отчетности возвращает поставщику (подрядчику, исполнителю) внесенное им на счет обеспечение исполнения муниципального контракта в соответствии с законодательством в сфере закупок.

64. Директор МКУ «Служба муниципального заказа городского округа Нижняя Салда» в течение 7  рабочих дней со дня оплаты поставленных товаров (выполненных работ, оказанных услуг) составляет и вносит в единую информационную систему отчет об исполнении муниципального контракта.

65. Отдел бухгалтерского учета и отчетности обязан до 1 марта текущего года предоставить директору МКУ «Служба муниципального заказа городского округа Нижняя Салда» сведения о годовом объеме закупок за предыдущий финансовый год.
66. Директор МКУ «Служба муниципального заказа городского округа Нижняя Салда» составляет и размещает не позднее 1 апреля текущего года в единой информационной системе отчет о закупках у субъектов малого предпринимательства и социально ориентированных некоммерческих организациях.

67. Директор МКУ «Служба муниципального заказа городского округа Нижняя Салда» при необходимости получения дополнительных сведений для составления отчетов запрашивает данные сведения у работников контрактной службы.

68. Работники контрактной службы при получении уведомления от директора МКУ «Служба муниципального заказа городского округа Нижняя Салда» о предоставлении необходимых сведений обязаны предоставить необходимые сведения в течение 1 рабочего дня. При невозможности предоставить сведения в течение 1 рабочего дня сроки предоставления устанавливаются руководителем контрактной службы.
69. Работники контрактной службы на всех стадиях осуществления закупок для муниципальных нужд осуществляют взаимодействие и обмен необходимыми для исполнения своих обязанностей информацией и документами.
70. Предоставление информации и документов между работниками контрактной службы осуществляется в письменной форме в виде сопроводительных писем и уведомлений с обязательным предоставлением документов в электронной форме, а также посредством телефонной связи и электронной почты.
71. Работники контрактной службы, на которых возложены обязанности по размещению сведений в единой информационной системе, несут в соответствии с законодательством РФ ответственность за их своевременное размещение 

72. На работников контрактной службы в целях осуществления закупок для муниципальных нужд могут быть также возложены иные полномочия в соответствии с законодательством в сфере закупок.

73. Функции и полномочия руководителя контрактной службы:

1) представляет на рассмотрение главе городского округа Нижняя Салда предложения об освобождении от исполнения обязанностей работника контрактной службы;
2) организует взаимодействие между работниками контрактной службы;

3) осуществляет контроль за надлежащим исполнением работниками контрактной службы своих обязанностей;

4) осуществляет взаимодействие с уполномоченным учреждением (органом) от имени заказчика;

5) представляет главе городского округа Нижняя Салда сведения о нарушениях работниками контрактной службы законодательства в сфере закупок и ненадлежащем исполнении обязанностей для привлечения к дисциплинарной ответственности;
6) осуществляет иные полномочия от имени заказчика в соответствии с законодательством в сфере закупок.

74. Работник контрактной службы при выявлении нарушений требований законодательства в сфере закупок со стороны другого работника контрактной службы обязан уведомить об этом руководителя контрактной службы.
Глава 4. Получение электронных цифровых подписей
75. Для исполнения возложенных обязанностей следующие работники контрактной службы получают собственные электронные подписи для работы в единой информационной системе:

1) начальник отдела экономики администрации городского округа Нижняя Салда;

2) ведущий специалист отдела экономики администрации городского округа Нижняя Салда;
3) начальник отдел бухгалтерского учета и отчетности, главный бухгалтер;

4) ведущий специалист отдела бухгалтерского учета и отчетности;

5) директор МКУ «Служба муниципального заказа городского округа Нижняя Салда».
76. Организационно-управленческий отдел формирует заявки со всеми необходимыми документами для получения указанными в п. 75 настоящего Положения работниками контрактной службы электронных цифровых подписей для работы в единой информационной системе.

77. Организационно-управленческий отдел направляет сформированные заявки на получение электронных цифровых подписей в удостоверяющий центр Федерального казначейства и обеспечивает их получение работниками контрактной службы.

78. Работникам контрактной службы, указанным в п. 75 настоящего Положения, подлежат выдаче электронные цифровые подписи с полномочиями заказчика на выполнение только тех функций, которые предусмотрены настоящим Положением.
79. Работники контрактной службы, получившие электронные цифровые подписи, обязаны самостоятельно следить за сроком действия электронной цифровой подписи. За 1 месяц до истечения срока действия квалифицированного сертификата ключа проверки электронной подписи работник контрактной службы обязан письменно уведомить начальника организационно-управленческого отдела.
80. Организационно-управленческий отдел при получении от работника контрактной службы уведомления об истечении срока действия электронной подписи обязан организовать продление срока действия квалифицированного сертификата ключа проверки электронной подписи.
81. Начальник организационно-управленческого отдела несет ответственность за своевременное получение работниками контрактной службы электронных цифровых подписей при своевременном получении от таких работников уведомлений об истечении срока действия электронной цифровой подписи.
82. Работники контрактной службы, наделенные электронными цифровыми подписями, несут персональную ответственность за их использование и соблюдение требований законодательства Российской Федерации при размещении информации о закупках в единой информационной системе.

Глава 5. Ответственность работников контрактной службы

83. Любой участник закупки, а также осуществляющие общественный контроль общественные объединения, объединения юридических лиц в соответствии с законодательством Российской Федерации имеют право обжаловать в судебном порядке или в порядке, установленном Федеральным законом, в контрольный орган в сфере закупок действия (бездействие) должностных лиц контрактной службы, если такие действия (бездействие) нарушают права и законные интересы участника закупки.
84. Работники контрактной службы при исполнении возложенных на них функций и полномочий (обязанностей) настоящим Положением обязаны соблюдать требования законодательства в сфере закупок.

85. Работники контрактной службы обязаны действовать добросовестно и в интересах администрации городского округа Нижняя Салда при осуществлении закупок для муниципальных нужд.
86. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязанностей работники контрактной службы могут быть привлечены к дисциплинарной, административной и иной ответственности.

87. Работник контрактной службы, своевременно не предоставивший в соответствии с настоящим Положением сведения и документы, если это повлекло другим работником контрактной службы нарушение требований законодательства в сфере закупок может быть привлечен к административной ответственности за данное нарушение.
Глава 6. Заключительные положения
88. Настоящее Положение является основополагающим документом в деятельности контрактной службы администрации городского округа Нижняя Салда.
89. Все изменения в настоящее Положение вносятся постановлением администрации городского округа Нижняя Салда.

Приложение
к постановлению администрации городского округа Нижняя Салда 
от ________ № ___

Состав контрактной службы

администрации городского округа Нижняя Салда
Руководитель контрактной службы администрации городского округа Нижняя Салда:

Гузиков С.Н. – первый заместитель главы администрации городского округа Нижняя Салда.

Работники контрактной службы администрации городского округа Нижняя Салда:
Третьякова О.В. – заместитель главы администрации городского округа Нижняя Салда (по социальным вопросам); 

Зуева Л.В. – заместитель главы администрации городского округа Нижняя Салда (по экономике и финансам);

Юрьева Е.А. – начальник отдела бухгалтерского учета и отчетности администрации городского округа Нижняя Салда, главный бухгалтер;

Романовская О.Ю. – ведущий специалист отдела бухгалтерского учета и отчетности администрации городского округа Нижняя Салда;

Черкасов С.В. – начальник отдела жилищно-коммунального хозяйства, экологии и по работе с селами администрации городского округа Нижняя Салда;

Горнева О.А. – начальник организационно-управленческого отдела администрации городского округа Нижняя Салда;

Коробщикова М.А. – начальник отдела по управлению муниципальным имуществом администрации городского округа Нижняя Салда;

Кисиль О.М. – начальник отдела архитектуры и градостроительства администрации городского округа Нижняя Салда;

Голышева Е.А. – начальник отдела экономики администрации городского округа Нижняя Салда;

Валинурова Т.А. – ведущий специалист отдела экономики администрации городского округа Нижняя Салда;

Маслеева А.А. – начальник отдела муниципальной службы, кадров и правовой работы администрации городского округа Нижняя Салда;

Колесников В.В. – ведущий специалист отдела муниципальной службы, кадров и правовой работы администрации городского округа Нижняя Салда;
Хлебникова А.П. – директор муниципального казенного учреждения «Служба муниципального заказа городского округа Нижняя Салда».
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