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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА 

НИЖНЯЯ САЛДА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е


31.07.2018                                                           


                  № 568
г. Нижняя Салда

Об утверждении Порядка взаимодействия муниципальных заказчиков 
на территории городского округа Нижняя Салда с уполномоченным учреждением при осуществлении закупок для муниципальных нужд
В соответствии с Федеральным законом от 05 апреля 2013 года 
№ 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для государственных и муниципальных нужд», Федеральным законом от 
06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», решением Думы городского округа Нижняя Салда от 19.02.2015 № 48/3 «Об утверждении Порядка регулирования и контроля в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд городского округа Нижняя Салда», руководствуясь Уставом городского округа Нижняя Салда, администрация городского округа Нижняя Салда

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Порядок взаимодействия муниципальных заказчиков на территории городского округа Нижняя Салда с уполномоченным учреждением при осуществлении закупок для муниципальных нужд.
2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации городского округа Нижняя Салда.
3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации городского округа Нижняя Салда Гузикова С.Н.
Глава городского округа                                                                   Е.В. Матвеева
УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации городского округа Нижняя Салда 
от 31.07.2018 № 568

Порядок

взаимодействия муниципальных заказчиков на территории городского округа Нижняя Салда с уполномоченным учреждением при осуществлении закупок для муниципальных нужд

Глава 1. Общие положения

1.1. В соответствии с частью 1 статьи 26 Федерального закона от 
05 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» Муниципальное казенное учреждение «Служба муниципального заказа городского округа Нижняя Салда» при осуществлении закупок для муниципальных нужд принимает на себя полномочия заказчика на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей), за исключением закупок, осуществляемых у единственного поставщика и является «Уполномоченным учреждением».

1.2. Настоящий Порядок регулирует отношения между Муниципальными заказчиками на территории городского округа Нижняя Салда и «Уполномоченным учреждением» при осуществлении закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд.

1.3. Муниципальными заказчиками на территории городского округа Нижняя Салда являются: администрация городского округа Нижняя Салда,  муниципальные предприятия и учреждения, за исключением автономных учреждений (перечень прилагается, Приложение № 1) (далее – «Муниципальные заказчики»).

1.4. «Уполномоченное учреждение» при осуществлении закупок для муниципальных нужд действует в интересах «Муниципальных заказчиков».

1.5. «Муниципальные заказчики» и «Уполномоченное учреждение» в своей деятельности руководствуются требованиями, установленными законодательством Российской Федерации в сфере закупок.

Глава 2. Обязанности «Уполномоченного учреждения» и «Муниципальных заказчиков»

2.1. На «Уполномоченное учреждение» возложены следующие обязанности:

1) составление смет и ведомостных объемов работ (дефектных ведомостей);

2) составление совместно с «Муниципальными заказчиками» технического задания в отношении закупок технически сложных товаров, а также строительных, ремонтных и монтажных работ;

3) формирование аукционной и конкурсной документации после получения от «Муниципальных заказчиков» утвержденного технического задания, проекта муниципального контракта и обоснования начальной (максимальной) цены контракта (НМЦК);

4) составление извещений о проведении «Муниципальным заказчиком» закупок;

5) размещение в единой информационной системе извещений о проведении закупок, аукционной и конкурсной документации с представленными «Муниципальными заказчиками» техническим заданием и проектом муниципального контракта;

6) при получении от участника закупки запросов разъяснений конкурсной или аукционной документации совместно с «Муниципальными заказчиками» подготовка и размещение в единой информационной системе соответствующих разъяснений;
7) своевременное уведомление «Муниципальных заказчиков» о датах вскрытия конвертов и рассмотрения заявок участников закупки (не позднее 2х рабочих дней до даты рассмотрения заявок);

8) участие в составе комиссий «Муниципальных заказчиков» по вскрытию конвертов с заявками;

9)  рассмотрение заявок участников закупок в составе комиссий «Муниципальных заказчиков» по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей);

10)  ведение аудиопротоколов вскрытия конвертов с заявками на участие в закупках;

11)  составление протоколов вскрытия конвертов с заявками и рассмотрения заявок участников закупок;

12)  хранение заявок участников закупок, протоколов вскрытия конвертов и рассмотрения заявок участников закупок;

13)  размещение в единой информационной системе протоколов вскрытия конвертов, протоколов рассмотрения заявок участников закупок и иных документов о закупках, полученных от «Муниципальных заказчиков»;

14)  осуществление совместно с «Муниципальными заказчиками» контроля за исполнением муниципальных контрактов на выполнение ремонтных, строительных и монтажных работ со стороны подрядчиков;

15)  содействие «Муниципальным заказчикам» в выборе специалистов, экспертных организаций для проверки качества выполненных работ, оказанных услуг по муниципальным контрактам;

16)  приемка совместно с «Муниципальными заказчиками» ремонтных, строительных, монтажных работ, технически сложных товаров;

17)  предоставление «Муниципальным заказчикам» на основании запросов находящихся на хранении документов о проведенных и проводимых закупках, необходимых для представления в суд, органы государственной власти и т.п.

2.2. Обязанности «Муниципальных заказчиков»:

1) составление и утверждение плана закупок и план-графика закупок;
2) внесение изменений в план закупок и план-график закупок;
3) составление и утверждение технического задания, а в отношении закупок технически сложных товаров, строительных, ремонтных и монтажных работ составление технического задания совместно с «Уполномоченным учреждением»; 

4) обоснование начальной (максимальной) цены контракта;

5) составление проекта муниципального контракта;
6) согласование с «Уполномоченным учреждением» аукционной и конкурсной документации в части предмета и условий закупки, размера обеспечения исполнения контракта, порядка оплаты, а также утверждение аукционной и конкурсной документации, составленной «Уполномоченным учреждением»;
7) прием и регистрация заявок на участие в закупках;

8) формирование комиссий по рассмотрению заявок на участие в закупках и определению поставщиков, подрядчиков, исполнителей;

9) вскрытие конвертов с заявками и рассмотрение заявок на участие в закупках;

10) заключение и исполнение муниципальных контрактов;

11) осуществление контроля за исполнением муниципальных контрактов со стороны поставщиков, подрядчиков, исполнителей;
12) внесение в единую информационную систему сведений в реестр контрактов, а также об исполнении, изменении и расторжении муниципальных контрактов;
13) внесение в единую информационную систему планов закупок, план-графиков закупок и изменений в них;
14) составление и размещение в единой информационной системе отчетов об исполнении муниципальных контрактов и отчетов о закупках у субъектов малого предпринимательства и социально ориентированных некоммерческих организаций;

15) участие в рассмотрении дел об обжаловании действий по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в судах и контрольных органах в сфере закупок.

2.3. На «Муниципальных заказчиков» и «Уполномоченное учреждение» на основании заключенного соглашения о взаимодействии (прилагается, Приложение № 2) могут быть возложены иные обязанности при осуществлении закупок для муниципальных нужд в соответствии с законодательством в сфере закупок.

Глава 3. Взаимодействие «Муниципальных заказчиков» с 
«Уполномоченным учреждением»

3.1.  «Муниципальные заказчики» направляют «Уполномоченному учреждению» в письменной форме с сопроводительным письмом правовой акт (распоряжение, приказ и т.п.) о проведении закупки, утвержденное техническое задание, проект муниципального контракта, обоснование начальной (максимальной) цены контракта и иные документы, имеющие отношения к проводимой закупке (при наличии) с предоставлением указанных документов в электронной форме.
3.2. «Муниципальные заказчики» при осуществлении закупок для  муниципальных нужд конкурентными способами осуществляют обмен документами с «Уполномоченным учреждением» посредством электронной почты и размещения документов в электронной форме в файловом сервере локальной сети администрации городского округа Нижняя Салда.
3.3. Обмен информацией, не требующий предоставления документов, осуществляется на еженедельных совещаниях и посредством телефонной связи.

3.4.  «Уполномоченное учреждение» при получении от «Муниципальных заказчиков» указанных в пункте 3.1 настоящего Порядка документов в течение трех рабочих дней формирует и размещает в единой информационной системе извещение о проведение закупки, аукционную и конкурсную документацию.
3.5. «Муниципальный заказчик» несет ответственность за предоставляемые «Уполномоченному учреждению» документы и содержащиеся в них сведения.

3.6. «Уполномоченное учреждение» после размещения в единой информационной системе извещения о проведении закупки, протоколов подведения итогов закупки, в тот же день информирует об этом «Муниципального заказчика».

3.7. «Уполномоченное учреждение» на еженедельных совещаниях и посредством телефонной связи, электронной почты информирует «Муниципальных заказчиков» о датах: вскрытия конвертов с заявками, рассмотрения заявок участников закупки в сроки, установленные подпунктом 7 пункта 2.1 настоящего Порядка.

3.8. «Муниципальные заказчики» и «Уполномоченное учреждение» при выполнении возложенных на них настоящим Порядком обязанностей несут ответственность (гражданскую, административную, уголовную и т.д.) за нарушения требований законодательства Российской Федерации в сфере закупок.

Глава 4. Заключительные положения

4.1. Настоящий Порядок является обязательным для исполнения «Уполномоченным учреждением» и «Муниципальными заказчиками».

4.2. Все изменения в настоящий Порядок вносятся постановлением администрации городского округа Нижняя Салда

4.3. В случае заключения между «Муниципальным заказчиком» и «Уполномоченным учреждением» соглашения о порядке взаимодействия (Приложение № 2) настоящий Порядок применяется в части, не урегулированной таким соглашением.
Приложение № 1 

к Порядку взаимодействия муниципальных заказчиков на территории городского округа Нижняя Салда с уполномоченным учреждением при осуществлении закупок для муниципальных нужд
Перечень муниципальных заказчиков:

1. Администрация городского округа Нижняя Салда

2. Дума городского округа Нижняя Салда

3. Контрольно-ревизионная комиссия городского округа Нижняя Салда

4. Финансовое управление администрации городского округа Нижняя Салда

5. МУП «Салдаэнерго»

6. МУП «Чистый город»

7. МУП «Комбинат школьного питания»

8. МУП «Нижнесалдинская городская федерация УШУ»

9. МКУ «Архив городского округа Нижняя Салда»

10. МКУ «Служба муниципального заказа городского округа Нижняя Салда»

11. МКУ «Управление гражданской защиты городского округа Нижняя Салда»

12. МБУ «Пресс-центр «Городской вестник»

13. Управление образования администрации городского округа Нижняя Салда

14. МОУ «Основная общеобразовательная школа с. Акинфиево»

15. МОУ «Средняя общеобразовательная школа № 5»

16. МОУ «Средняя общеобразовательная школа № 10»

17. МОУ «Гимназия»

18. МБУ «Детская школа искусств»

19. МКУ «Централизованная бухгалтерия муниципальных учреждений»

20. Управление культуры администрации городского округа Нижняя Салда

21. МКУ «Централизованная бухгалтерия учреждений культуры городского округа Нижняя Салда»

22. МБУ «Центральная городская библиотека»

23. МБУ «Нижнесалдинский краеведческий музей им. А.Н. Анциферова»

24. Управление молодежной политики и спорта администрации городского округа Нижняя Салда

25. МКУ «Централизованная бухгалтерия учреждение молодежной политики и спорта городского округа Нижняя Салда

26. МБУ «Спортивно-оздоровительный комплекс»

27. МБУ «Детско-юношеская спортивная школа»

Приложение № 2 

к Порядку взаимодействия муниципальных заказчиков на территории городского округа Нижняя Салда с уполномоченным учреждением при осуществлении закупок для муниципальных нужд
Соглашение о порядке взаимодействия

при осуществлении закупок для муниципальных нужд

(типовая форма)

г. Нижняя Салда                                                                             «___» _______ 20__ г.

___________(наименование), именуем__ в дальнейшем «Заказчик» в лице _____(должность, ФИО), действующ__ на основании __(учредительный документ), с одной стороны и

Муниципальное казенное учреждение «Служба муниципального заказа городского округа Нижняя Салда», именуемое в дальнейшем «Уполномоченное учреждение», в лице ______(должность, ФИО), действующей на основании Устава, с другой стороны, 

а совместно именуемые «Стороны», заключили настоящее Соглашение о нижеследующем:

1. Предмет соглашения

1.1. Настоящее Соглашение определяет порядок взаимодействия между «Уполномоченным учреждением» и «Заказчиком» при осуществлении закупок для муниципальных нужд в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

1.2. К отношениям между «Сторонами» при осуществлении закупок для муниципальных нужд применяется Порядок взаимодействия муниципальных заказчиков на территории городского округа Нижняя Салда с уполномоченным учреждением при осуществлении закупок для муниципальных нужд, утвержденный постановлением администрации городского округа Нижняя Салда от ______ № _____.

1.3. «Стороны» в своей деятельности руководствуются требованиями, установленными законодательством РФ в сфере закупок.

2. Обязанности «Уполномоченного учреждения»

2.1. 
Составление смет и ведомостных объемов работ (дефектных ведомостей);

2.2.
Составление совместно с «Заказчиком» технического задания в отношении закупок технически сложных товаров, а также строительных, ремонтных и монтажных работ;

2.3.
Формирование аукционной и конкурсной документации после получения от «Заказчика» утвержденного технического задания, проекта муниципального контракта и обоснования начальной (максимальной) цены контракта (НМЦК);

2.4.
Составление извещений о проведении «Заказчиком» закупок;

2.5.
Размещение в единой информационной системе извещений о проведении закупок, аукционной и конкурсной документации с представленными «Заказчиком» техническим заданием и проектом муниципального контракта;

2.6.
При получении от участника закупки запросов разъяснений конкурсной или аукционной документации совместно с «Заказчиком» подготовка и размещение в единой информационной системе соответствующих разъяснений;

2.7.
Своевременное уведомление «Заказчика» о датах вскрытия конвертов и рассмотрения заявок участников закупки (не позднее 2х рабочих дней до даты рассмотрения заявок);

2.8.
Участие в составе комиссий «Заказчика» по вскрытию конвертов с заявками;

2.9.
Рассмотрение заявок участников закупок в составе комиссий «Заказчика» по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей);

2.10.
Ведение аудиопротоколов вскрытия конвертов с заявками на участие в закупках;

2.11.
Составление протоколов вскрытия конвертов с заявками и рассмотрения заявок участников закупок;

2.12.
Размещение в единой информационной системе протоколов вскрытия конвертов, протоколов рассмотрения заявок участников закупок и иных документов о закупках, полученных от «Заказчика»;

2.13.
Осуществление совместно с «Заказчиком» контроля за исполнением муниципальных контрактов на выполнение ремонтных, строительных и монтажных работ со стороны подрядчиков;

2.14.
Содействие «Заказчику» в выборе специалистов, экспертных организаций для проверки качества выполненных работ, оказанных услуг по муниципальным контрактам;

2.15.
Приемка совместно с «Заказчиком» ремонтных, строительных, монтажных работ, технически сложных товаров;

2.16.
Предоставление «Заказчику» на основании запросов находящихся на хранении документов о проведенных и проводимых закупках, необходимых для представления в суд, органы государственной власти и т.п.

2.17.
«Уполномоченное учреждение» при исполнении принятых на себя по настоящему Соглашению обязательств обязано действовать в интересах «Заказчика» и соблюдать требования, установленные Федеральным законом от 05.04.2013№ 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для государственных и муниципальных нужд».

3. Обязанности «Заказчика»

3.1.
Составление и утверждение плана закупок и план-графика закупок;

3.2.
Внесение изменений в план закупок и план-график закупок;

3.3.
Составление и утверждение технического задания, а в отношении закупок технически сложных товаров, строительных, ремонтных и монтажных работ составление технического задания совместно с «Уполномоченным учреждением»; 

3.4.
Обоснование начальной (максимальной) цены контракта;

3.5.
Составление проекта муниципального контракта;

3.6.
Согласование с «Уполномоченным учреждением» аукционной и конкурсной документации в части предмета и условий закупки, размера обеспечения исполнения контракта, порядка оплаты, а также утверждение аукционной и конкурсной документации, составленной «Уполномоченным учреждением»;

3.7.
Прием и регистрация заявок на участие в закупках;

3.8.
Формирование комиссий по рассмотрению заявок на участие в закупках и определению поставщиков, подрядчиков, исполнителей;

3.9.
Вскрытие конвертов с заявками и рассмотрение заявок на участие в закупках;

3.10.
Заключение и исполнение муниципальных контрактов;

3.11.
Осуществление контроля за исполнением муниципальных контрактов со стороны поставщиков, подрядчиков, исполнителей;

3.12.
Внесение в единую информационную систему сведений в реестр контрактов, а также об исполнении, изменении и расторжении муниципальных контрактов;

3.13.
Внесение в единую информационную систему планов закупок, план-графиков закупок и изменений в них;

3.14.
Составление и размещение в единой информационной системе отчетов об исполнении муниципальных контрактов и отчетов о закупках у субъектов малого предпринимательства и социально ориентированных некоммерческих организаций;

3.15.
Участие в рассмотрении дел об обжаловании действий по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в судах и контрольных органах в сфере закупок.

3.16.
«Заказчик» при исполнении принятых на себя по настоящему Соглашению обязательств обязан соблюдать требования, установленные Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для государственных и муниципальных нужд».

4. Порядок взаимодействия

4.1. «Стороны» в целях осуществления закупок для муниципальных нужд своевременно осуществляют обмен необходимыми для этого документами.

4.2. Обмен документами между «Сторонами» осуществляется сопроводительными письмами в письменной форме с предоставлением документов в электронной форме, а также посредством электронной почты и телефонной связи.

4.3. «Стороны» в своей деятельности руководствуются принципами разумности и добросовестности.

4.4. В целях взаимодействия «Стороны» при необходимости проводят совещания по вопросам осуществления закупок.

5. Ответственность «Сторон»

5.1. «Стороны» за нарушение законодательства в сфере закупок несут административную и иную установленную законодательством ответственность в пределах принятых на себя обязательств, а также несут ответственность за качественное и надлежащее исполнение принятых на себя обязательств.

5.2. «Стороны» несут совместную ответственность за действия при осуществлении приемки технически сложных товаров, выполненных ремонтных, строительных и монтажных работ, а также за совместное осуществление контроля за исполнением строительных, ремонтных и монтажных работ.

5.3. При выявлении нарушений в действии одной из «Сторон» другая «Сторона» обязана уведомить ее о таком нарушении.

6. Срок действия Соглашения
6.1. Настоящее Соглашение вступает в силу с момента его подписания и действует до его расторжения «Сторонами».

6.2. Одностороннее расторжение настоящего Соглашения не допускается.

7. Заключительные положения

7.1. Все споры и разногласия между «Сторонами» подлежат урегулированию путем переговоров. 

7.2. Во всем, что не предусмотрено настоящим Соглашением «Стороны» руководствуются Порядком взаимодействия муниципальных заказчиков на территории городского округа Нижняя Салда с уполномоченным учреждением при осуществлении закупок для муниципальных нужд, утвержденный постановлением администрации городского округа Нижняя Салда от __________ № ___, а также действующим законодательством РФ.

7.3. Все изменения в настоящее Соглашения оформляются «Сторонами» дополнительными соглашениями в письменной форме.

7.4. Настоящее Соглашение составлено в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному для каждой «Стороны».

7.5. Реквизиты и подписи «Сторон»:

	           «Заказчик»

_______________________
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